ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispde sobre a Estrutura Organizacional
Administrativa da Prefeitura Municipal de
Formosa/GO e da outras providéncias.

Projeto de Lei Ordindria n? 26/20, de autoria do Poder Executivo, aprovado em 24 de
dezembro de 2020.

A CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA aprova:

CAPITULO |

DA ESTRUTURAGCAO ADMINISTRATIVA DAS SECRETARIAS

Art. 12 A estrutura organizacional administrativa da Prefeitura Municipal de Formosa/GO é

constituida pelos seguintes 6rgaos, conforme disposto no Anexo - I
| — Gabinete do Prefeito;
Il — Gabinete do Vice-Prefeito;
IIl — Secretaria Municipal de Governo;
IV — Secretaria Municipal da Fazenda;
V — Secretaria Municipal de Assuntos Econémicos;
VI — Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
VIl — Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude;
VIl — Secretaria Municipal de Parques e Jardins;
IX — Secretaria de Transparéncia, Fiscalizacdo e Controle;
X — Procuradoria Geral do Municipio;

XI — Secretaria Municipal de Saude;
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XIl — Secretaria Municipal de Educagao;
XIIl — Secretaria Municipal de Obras;
XIV — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;
XV — Secretaria Municipal de Agricultura;
XVI — Secretaria Municipal de Turismo e Cultura;
XVII — Secretaria Municipal de Limpeza Urbana e lluminacdo Publica;
XVl — Secretaria Municipal de Transporte;
XIX = Instituto de Previdéncia de Formosa — FORMOSAPREVI.

Art. 22 A estrutura interna dos 6rgaos municipais da Administracao Direta é constituida por
unidades administrativas hierarquizadas, em niveis de competéncia e de atribuicdes na forma a

seguir estabelecida:

| - Secretarias Executivas agregam e implementam as atividades especificas relacionadas a
acdes de governo, de natureza superior, sob a coordenacdo direta do Prefeito ou do respectivo

Secretario;

Il - Assessoria Especial do Gabinete do Prefeito: que desenvolve atividades de assessoria

junto ao Prefeito Municipal.

Il - Superintendéncias Executivas: agregam e implementam as atividades especificas
relacionadas a acdes de governo, de natureza superior, sob a coordenacao direta do Prefeito ou

do respectivo Secretario;

IV — Superintendéncias: agregam e implementam as atividades inerentes a um grupo de
departamentos de uma Secretaria com campos funcionais afins, promovendo a integracdo das

atividades por eles desenvolvidas;
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V - Diretorias: agregam e implementam as atividades inerentes a campos funcionais
especificos das atribuicdes de um érgdao municipal, promovendo a gestdo global e integrada das

acdes desenvolvidas por suas coordenadorias setoriais e por seus setores;

VI - Coordenadorias: agregam e implementam as atividades inerentes a campos especificos
das atribuicdes de um departamento promovendo a integra¢do das atividades desenvolvidas por

seus setores;

VIl - Chefias: executam atividades especificas dentro do campo de atribui¢cdo préprio da

coordenadoria setorial que integram.

Paragrafo Unico. Integram, ainda, a estrutura interna dos érgdaos municipais os seguintes

cargos:

| - Assessor Especial |, que desenvolve atividades de assessoria junto ao Prefeito, Vice-

Prefeito, Secretarios Municipais, Superintendentes e fundos municipais;

Il - Assessor Especial Il, que desenvolve atividades de assessoria junto as superintendéncias

e outros departamentos correlatos.

Ill - Assessor Especial lll, que desenvolve atividades de assessoria junto as Diretorias,

coordenadorias e outros departamentos correlatos;

IV - Assessor Especial IV, que desenvolve atividades de assessoria junto a todos os setores.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES E ESTRUTURA DOS ORGAOS MUNICIPAIS

Art. 32 O Gabinete do Prefeito tem a estrutura definida no Anexo I-1.1 desta Lei e possui as
seguintes competéncias:
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| - assessorar administrativamente o Prefeito Municipal através das unidades

administrativas que integram o Gabinete;
Il - obter, elaborar e prestar as informacgdes requeridas ao Prefeito;
lIl - promover o atendimento de autoridades e do publico em geral;

IV - formular e implementar, em conjunto com os demais 6rgdaos da Administracdo, a

politica de administracdo, gerenciamento e atendimento dos servigos publicos;

V - A coordenagdo e preparagdao de atos de nomeagdao e exoneracao de servidores, o
recebimento, a triagem, o estudo e o preparo de expediente, correspondéncia e documentos de
interesse do Prefeito Municipal, bem como o acompanhamento e o controle da execugdo das

determinagdes dele emanadas;

VI - redigir os atos oficiais do Prefeito, bem como elaborar projetos de leis do Poder
Executivo a serem encaminhados a Camara Municipal, dentro das competéncias previstas na

Constituicdo Federal, Estadual e Lei Organica do Municipio;

VIl - A coordenac¢ao das medidas relativas ao cumprimento dos prazos de pronunciamento,
pareceres e informacdes do Poder Executivo as solicitacbes do Poder Legislativo e da
formalizacdo de vetos e encaminhamento de projetos de lei ao Legislativo, bem como a

coordenacdo e supervisdo da elaboracdo da mensagem anual do Prefeito a Camara Municipal;

VIl - exercer as atividades de coordenagdo de imprensa e comunicagao, relacionadas a
execucdo dos servicos de divulgacdo, sistematizacdo, redacdo final, registro e publicacdo

jornalistica dos atos do Governo Municipal;
IX - gerenciar o Orgdo de Imprensa do Municipio;

X - assessorar o Prefeito em suas relagGes publicas, funcdes sociais e representacdo em

solenidades e atos oficiais;
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Xl - apoiar a atuacao do setor de cerimonial do Gabinete do Prefeito e a condugdo e
organizacdo de eventos e solenidades da Prefeitura Municipal, garantindo qualidade e o

cumprimento do protocolo oficial;
XIl - manter e atualizar o arquivo de informacdes jornalisticas e institucionais;

Xl - planejar e executar as a¢des de marketing e midia governamental; subsidiar o Poder
Executivo com os dados relativos as expectativas e nivel de satisfacdo da comunidade com a

prestacdo dos servigos publicos;

XIV - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta
condicao |he forem cometidos e fornecer dados e informagdes a fim de subsidiar o processo
decisorio;

XV - A execucdo de atividades relacionadas a seguranca pessoal do Prefeito,

providenciando meios e promovendo ac¢des de vigilancia e guarda do seu local de trabalho e

residéncia, bem como nos eventos publicos e viagens;
XVI - outras atividades correlatas.

Art. 42 O Gabinete do Vice-Prefeito tem a estrutura definida no Anexo I-2.1 desta Lei e

possui as seguintes competéncias:
| - substituir o Prefeito em suas auséncias, licencas e afastamentos legais;

Il - apoiar o Prefeito nas relagdes institucionais entre o Poder Executivo Municipal e os

demais Poderes Publicos, em todas as esferas de Governo;
lIl - promover o atendimento de autoridades e do publico em geral;
IV - outras atividades correlatas.

Art. 52 A Secretaria Municipal de Governo tem a estrutura definida no Anexo I-3.1 desta

Lei e possui as seguintes competéncias:
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| - exercer as atividades relacionadas a prestagdo de servigos necessarios ao funcionamento
regular das unidades da estrutura organizacional da Prefeitura, padronizando e racionalizando

equipamentos, materiais e procedimentos;
Il - coordenar os assuntos relacionados a area de Recursos Humanos da Prefeitura;
[l - administrar todo o acervo patrimonial do Municipio;

IV - efetuar a padronizacdo, elaboracdo, reproducdo e controle de documentos e atos
oficiais, sua rota administrativa e encaminhamento para publicacdo relacionados a drea de sua

competéncia;

V - realizar estudo e acompanhar as agdes administrativas e seus registros, mediante

permanente modernizacdo administrativa e de organizacao, sistemas e métodos;

VI - definir as diretrizes gerais para a elaboracdo, execuc¢do, controle e supervisdao dos

planos, programas e projetos da administragao;

VIl - realizar cotacdo de todos os procedimentos de aquisicdo de bens, produtos ou servicos

do municipio;
VIII - realizar procedimentos licitatérios de sua competéncia;

IX - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condi¢ao
Ihe forem cometidos e o fornecimento de dados e informacdes a fim de subsidiar o processo
decisorio;

X - assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal no desempenho de suas atribuicGes

constitucionais;

Xl - coordenar as relagdes politico-administrativas com outros Municipios e com entidades

privadas ou governamentais;

XII - articular as acdes governamentais em consonancia com o Plano de Governo;
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XIll - estabelecer e manter os canais de contato e relacionamento de natureza informal
com as associacdes comunitdrias, bem como supervisionar o desempenho dos canais de

natureza formal;

XIV - estabelecer mecanismos de integracdo entre os érgaos colegiados de aconselhamento

e o Chefe do Poder Executivo, na consecugao de suas finalidades precipuas;

XV - manter o controle da administracdo do Cemitério Municipal;

XVI - controlar e fiscalizar a Central de Obitos e as empresas que prestam servico funerario
no Municipio;

XVIII - Administrar o servigo de transito em coordenac¢do com os érgaos estaduais;

XVII - outras atividades correlatas.

Art. 62 A Secretaria Municipal da Fazenda tem a estrutura definida no Anexo 1-4.1 desta Lei

e possui as seguintes competéncias:

| - planejar, controlar e coordenar os procedimentos de inscricdo de pessoas juridicas e

profissionais autbnomos que compdem o Cadastro Mobiliario do municipio;

Il - planejar, controlar e coordenar os procedimentos de inscricdo e avaliacdo de imdveis no
Cadastro Imobilidrio do municipio, mantendo atualizada a base cartografica de referéncia da
inscrigao imobiliaria;

lll - planejar, controlar e coordenar os procedimentos de georreferenciamento dos dados

dos Cadastros Mobiliario e Imobiliario;

IV - realizar o controle e o acompanhamento das transferéncias do Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA, do Imposto sobre Operac¢des Relativas a Circulacao
de Mercadorias e sobre PrestacGes de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de

Comunicacgado - ICMS e da Compensacdo Financeira pela Exploracao de Recursos Minerais - CFEM;
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V - coordenar as atividades relativas a langamento, arrecadacao e fiscalizagdao dos tributos
mobilidrios e imobiliarios;
VI - coordenar e fiscalizar a cobranga dos créditos tributarios e fiscais do Municipio;
VIl - proceder a inscricdo e o acompanhamento dos créditos municipais em divida ativa;
VIII - coordenar a organizac¢do da legislagao tributaria municipal;

IX - promover estudos estatisticos, identificando as causas e efeitos do comportamento da

arrecadacao dos tributos municipais no tempo;

X - analisar a evolucdo do estoque de créditos em Divida Ativa, demonstrando informacées

gerenciais, que possibilitem a tomada de decisdes;

XI - executar, de forma descentralizada, o atendimento presencial, telefénico e via internet

dos servicos relativos aos tributos da Secretaria Municipal de Fazenda;
XIl - proceder a orienta¢do aos contribuintes sobre a correta aplica¢do da legislagao;

XIIl - dar subsidios e acompanhar os processos administrativos tributarios e fiscais em 12 e
22 instancias;
XIV - coordenar e executar a contabilizacdo financeira, patrimonial e orcamentdria do

Municipio, nos termos da legislacao em vigor;

XV - implementar medidas que visem a adequacdo da contabilidade municipal as normas

internacionais;
XVI - proceder a apropria¢do dos custos administrativos;
XVII - normatizar a aplicacdo e consolidacdo das normas contabeis no municipio;
XVIII - coordenar a execug¢do orcamentaria e financeira do Municipio;

XIX - coordenar o recebimento das receitas municipais, os pagamentos dos compromissos

do Municipio e as operagdes relativas a financiamentos e repasses;

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil

Praca Rui Barbosa n2 70 — Centro — Fone: (61) 3631-1772 — CEP: 73.801-220 — Formosa-GO
www.formosa.go.leg.br presidencia@camaraformosa.go.gov.br  [8]



http://www.formosa.go.leg.br/
mailto:presidencia@camaraformosa.go.gov.br

ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

XX - gerenciar o Geoprocessamento;

XXI - realizar a captacdo, gestdo, formatacdo, contratacdo, fiscalizacdo e prestacdo de
contas relativos aos financiamentos, parcerias, concessdes e ajustes diversos celebrados pelo
Municipio;

XXIl - coordenar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Governo a politica de

remuneracdo e relacées de trabalho dos servidores e empregados publicos da Administracao

Direta e Indireta do Poder Executivo;
XXIII - coordenar a execucdo de suas atividades administrativas e financeiras;
XXIV - coordenar outras atividades destinadas a consecugao de seus objetivos.

Art. 72 A Secretaria Municipal de Assuntos Econémicos tem a estrutura definida no Anexo

I-5.1 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - organizar, implementar e fiscalizar a politica municipal no fomento as atividades
econdmicas primarias, secunddrias e terciarias, visando o desenvolvimento harmoénico dessas

atividades;

Il - planejar e executar programas e medidas que visem o fomento industrial e comercial no
Municipio;
lll - proceder estudos sobre questdes que interessem ao desenvolvimento da industria e

comércio; opinar sobre matérias de interesse industrial e comercial;

IV - dar andamento a trabalhos técnicos de divulgacdo e promocao da industria e comércio,
efetuar a promoc¢do econdmica e as providéncias necessarias visando a atracdo, localizacdo,
manutencado e desenvolvimento de iniciativas comerciais e industriais de sentido econémico para
0 municipio, que privilegiem a geracdo de empregos, utilizem tecnologia de uso intensivo de
mao-de-obra, racionalizem a utilizacdo de recursos naturais e priorizem a protecdo ao meio

ambiente;
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V - promover e divulgar estudos e pesquisas acerca do potencial instalado e latente nos

respectivos setores;

VI - promover o estudo e estabelecimento de diretrizes voltadas a prote¢do e ao
fortalecimento das atividades secunddrias e tercidrias desenvolvidas no Municipio em funcdo de

suas caracteristicas peculiares;

VIl - realizar pesquisas e contatos atinentes ao Mercosul, bem como os referentes as
relagbes internacionais, com o objetivo de fomentar a instalagdo de novas empresas no
Municipio;

VIII - produzir e manter atualizado o Banco de Dados de interesse da Secretaria;

IX - assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que nesta condi¢do Ihe forem

cometidos e fornecer dados e informacdes a fim de subsidiar o processo decisorio;

X - assessorar o Prefeito Municipal na formulacdao da Politica do Sistema Municipal de

Protecdo e Defesa do Consumidor;

XlI- planejar, elaborar, propor, coordenar e executar a Politica do Sistema Municipal de

defesa dos direitos e interesses dos consumidores;

XIl - receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, denlncias sugestdes apresentadas
por consumidores, por entidades representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou

privado;
XIII - orientar permanentemente os consumidores sobre seus direitos e garantias;

XIV - fiscalizar as denuncias efetuadas, encaminhando a Assisténcia Judicidria e ao

Ministério Publico, as situacdes ndo resolvidas administrativamente;

XV - incentivar e apoiar a criacdo e organizacdo de 6rgdos e associacbes comunitarias de

defesa do consumidor e apoiar as ja existentes;
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XVI - desenvolver palestras, campanhas educativas, feiras, debates e outras atividades

correlatas sobre direitos do consumidor;

XVII - colocar a disposicdao dos consumidores mecanismos que possibilitem informar os

menores precos dos produtos basicos;
XVIII - outras atividades correlatas.

Art. 82 A Secretaria Municipal de Meio Ambiente tem a estrutura definida no Anexo 1-6.1

desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - formular, coordenar, executar e fazer executar, em estreita articulacdo com a Secretaria
Municipal de Parques e Jardins, Secretaria Municipal de Limpeza Urbana e lluminag¢do Publica e
Secretaria Municipal de Obras, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor de Desenvolvimento
Integrado, a politica municipal do meio ambiente e a preservacdo, conservag¢ao e uso racional,

fiscalizagdo, controle e fomento dos recursos ambientais;

Il - coordenar e executar a politica dos servicos referentes a disposicdo final do lixo e

residuos industriais, por administracao direta ou através de terceiros;

Ill - promover as medidas normativas e executivas de defesa, preservacdo e exploracao
econdmica dos recursos naturais nao renovaveis; realizar a integracao com a politica estadual do

meio ambiente; fazer exercer o poder de policia e a inspe¢ao ambiental;

IV - fazer cumprir as leis federais, estaduais e municipais relativas ao meio ambiente e de
posturas, estabelecer a cooperacdo técnica e cientifica com instituicGes nacionais de defesa e

protecdo do meio ambiente;

V - prover a implanta¢do de parques e hortos, bem como a sua conserva¢do e manutencgao,
desenvolver projetos e medidas tendentes ao incremento e a disponibilizacdo de areas verdes

para uso da populacdo e para o aumento da relagdo habitantes/areas-verdes;
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VI - desenvolver projetos e ac¢Oes destinadas a dotar a fisionomia urbana de

embelezamento paisagistico;
VIl - analisar e decidir acerca dos projetos de licenciamento ambiental;

VIII - desenvolver pesquisas referentes a fauna e a flora, a fiscalizagdao das reservas naturais

urbanas;
IX - combater permanente a poluicdo ambiental, visual e sonora;
X - colaborar, quando solicitada, na fiscalizacdo do uso do solo municipal;

Xl - articular e desenvolver em parceria com as demais dreas da Prefeitura e da

municipalidade as a¢Ges relacionadas a Defesa Civil;

XIl - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo

Ihe forem cometidos e fornecer dados e informacées a fim de subsidiar o processo decisorio;
XIII - outras atividades correlatas.

Art. 92 A Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude tem a estrutura definida no

Anexo |-7.1 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - fomentar o esporte amador, as praticas desportivas comunitdrias, recreacao e lazer,
bem como planejar e executar a politica municipal de esporte por meio de programas e projetos

de manutencdo e expansdo de atividades esportivas, recreativas, expressivas e motoras;

Il - planejar e promover eventos que garantam o desenvolvimento de programas de
esporte e lazer, recreacdo e educacdo fisica ndo escolar e realizacdo de trabalhos técnicos de

divulgacdo do esporte;

lll - promover e participar de estudos, debates, pesquisas, semindrios, estagios e reunides
gue possam contribuir para o desenvolvimento do esporte, rendimento escolar e popular, do

lazer e da educacao fisica, sob o ponto de vista estrutural e cientifica;
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IV - estabelecer diretrizes que definam as responsabilidades do Municipio e da iniciativa
privada no desenvolvimento de programas esportivos, de lazer e recreacdo, visando a captacao

de recursos indispensaveis aos programas planejados;

V - desenvolver programas de conscientizacdo e motivacdo dos municipes quanto a

participagdo nos programas esportivos, de lazer e recreagao;

VI - efetuar a promocdo econOmica e as providéncias necessdrias visando a atracdo de

eventos esportivos, com a finalidade de divulgar o potencial geogréfico e turistico do Municipio;
VIl - promover competicdes esportivas amadoras;
VIII - apoiar o esporte profissional de entidades do Municipio;

IX - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condi¢cao

Ihe forem cometidos e fornecer dados e informacées a fim de subsidiar o processo decisorio;
X - outras atividades correlatas.

Art. 10 A Secretaria Municipal de Parques e Jardins tem a estrutura definida no Anexo 1-8.1

desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - Promover a administracdo de todos os servicos de conserva de jardins e pragas publicas
e lagos;

Il - manter em bom estado os jardins, pracas, lagos e avenidas existentes no Municipio,
tomando as providéncias necessarias para o embelezamento dos mesmos.

Il - Organizar os planos de arborizacdo dos logradouros publicos;

IV - efetuar o plantio e replantio e poda das arvores nos logradouros publicos;

V - diligenciar a fim de que sejam tomadas as providéncias necessarias de defesa das
arvores com podas racionais com a devida competéncia necessdria e conservacdo dos
logradouros publicos e combate as pragas.
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VI - Orientar e supervisionar os servigos executados pelos setores subordinados a este

Servigo;
VIl - supervisionar os trabalhos de fiscalizacdo dos assuntos ligados a Secretaria;
VIII - orientar a aquisicdo e gastos dos materiais da Secretaria;

IX - exercer a politica de pessoal, bem como treinamento e capacitacdo, no ambito da

Secretaria;

X - prestar contas das verbas recebidas na forma exigida pelo 6rgdao competente da

Secretaria Municipal da Fazenda;

XI - assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicdo lhe forem

cometidos e fornecer dados e informacgdes a fim de subsidiar o processo decisoério;
XIl - outras atividades correlatas.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Transparéncia, Fiscalizacdo e Controle tem a estrutura

definida no Anexo 1-9.1 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execu¢dao dos

programas;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia, da gestao
orcamentdria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da administracdo bem como da

aplicacdo de recursos publicos por entidades de conveniadas com o Municipio;
Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

IV - prestar informacdes permanentes sobre todas as dareas relacionadas ao controle

contdbil, administrativo, operacional e juridico;

V - preservar os interesses do Municipio contra ilegalidades, erros ou outras

irregularidades;
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VI - acompanhar a realiza¢ao das metas pretendidas;
VIl - recomendar os ajustes necessarios com vistas a eficiéncia operacional;

VIII - subsidiar informagdes para elaboracdo do plano plurianual, da lei de diretrizes

orcamentdrias e da proposta orcamentaria anual;

IX - elaborar o Plano Plurianual de Investimentos, Lei de Diretrizes Or¢camentdrias e Lei

Orcamentaria Anual;
X - coordenar, alimentar e aperfeicoar o sistema de transparéncia de contas da Prefeitura;

XI - assessorar o Prefeito e aos demais érgaos da administracdo municipal em assuntos de
sua competéncia e que nesta condi¢do Ihe forem cometidos e fornecer dados e informacgdes a

fim de subsidiar o processo decisério;
Xl - outras atividades correlatas.

Art. 12 A Procuradoria Geral do Municipio tem a estrutura definida no Anexo 1-10.1 desta

Lei e possui as seguintes competéncias:

| - Assessorar o Prefeito e as demais areas da Estrutura Organizacional em assuntos de

natureza juridica;
Il - promover a defesa judicial e extrajudicial do Municipio;

Il - elaborar pareceres juridicos, quando solicitados, sobre matérias de interesse da

Administracao Municipal;

IV - opinar sobre a redacdo em atos oficiais elaborados pelo Municipio e sobre Projetos de

Leis a serem encaminhados ao Legislativo Municipal;
V - promover cobranca judicial da divida ativa;

VI - propor as medidas judiciais cabiveis decorrentes de atos originarios do poder de policia
do Municipio;
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VIl - propor as medidas judiciais cabiveis decorrentes da defesa e prote¢do do patrimdnio

do Municipio;
VIII- assessorar o Prefeito nos atos relativos a desapropria¢ao;

IX - participar de inquéritos administrativos e presidir os processos administrativos

disciplinares;

X - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicao
Ihe forem cometidos e o fornecimento de dados e informagGes a fim de subsidiar o processo

decisério.

Art. 13 A Secretaria Municipal de Saude tem a estrutura definida no Anexo I-11.1 desta Lei

e possui as seguintes competéncias:

| - executar a politica de saude no Municipio, conforme Plano Municipal de Saude, visando
a promocgao, protecdo e recuperagado da saude da populagao, conforme os campos de atengao a
satde, levadas a efeito pelo Sistema Unico de Saude para o atendimento das demandas pessoais

e das exigéncias ambientais, realizando através de seus 6rgaos;

Il - realizar pesquisas, planejamento, orientacdo, coordenacdo e execucdo de medidas que
visem saude integral com qualidade de vida, bem como incentivando estudos e programas sobre
fatores epidemioldgicos, dentro dos principios, diretrizes e bases do Sistema Unico de Saude —
SUS, compreendendo atividades individuais e coletivas, através de equipamentos préprios e

conveniados, tais como controle de endemias e a¢Ges e servicos de vigilancia epidemiolégica;

lll - controlar e inspecionar as acdes e servicos de vigilancia sanitaria e epidemioldgica,
acdes e servicos relacionados a alimentacdo e nutricdo da populacdo, acdes de salde ambiental

e saneamento basico e acdes de assisténcia integral a saude;

IV - distribuir gratuitamente medicamentos basicos;
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V - assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que nesta condigado lhe forem

cometidos, além de fornecer dados e informacgdes a fim de subsidiar o processo decisorio;
VI - outras atividades correlatas.

Art. 14 A Secretaria Municipal de Educacdo tem a estrutura definida no Anexo 1-12.1 desta

Lei e possui as seguintes competéncias:

| - programar, coordenar e executar a politica referente as atividades educacionais no
Municipio, bem como o planejamento, organizacdo, administracdo, orientacdo e
acompanhamento, controle e avaliacdo do sistema municipal de ensino, em consonancia com os
sistemas Estadual e Federal; manter o ensino infantil, fundamental e especial, obrigatdério e
gratuito, de acordo com a legislagao vigente e garantir a sua universalizacao, inclusive para os

gue a ele ndo tiveram acesso na idade prdpria;

Il - desempenho profissional dos professores, bem como do sistema educacional da
documentacdo escolar e assisténcia ao educando, estabelecendo articulagdes com outros drgdos
municipais, com os demais niveis de governo, entidades ndo governamentais e da iniciativa
privada, para o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem, e programacao de
atividades da rede municipal de ensino, no que se refere a assisténcia social, salde, cultura,

esporte, lazer;

lIl - efetuar programas de alimentagdo e nutricdo, bem como o fornecimento de material
didatico; instalar e manter os estabelecimentos municipais de ensino, controlando e fiscalizando

o seu funcionamento;

IV - instituir e manter um sistema de informacdes relativo a planos, projetos e atividades

desenvolvidas pela secretaria;

V - formular projetos visando captar recursos financeiros do Estado e da Unido, bem como

de organizagGes nacionais e internacionais;
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VI - articular e promover a politica de igualdade racial do municipio;

VIl - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta
condicao |he forem cometidos e fornecer dados e informag¢des a fim de subsidiar o processo
decisorio;

VIII - outras atividades correlatas.

Art. 15 A Secretaria Municipal de Obras tem a estrutura definida no Anexo [-13.1 desta Lei

e possui as seguintes competéncias:
| - programar, coordenar e executar a politica de obras publicas do Municipio;
Il - fiscalizar e vistoriar os projetos e o sistema vidrio municipal, urbano e rural;
[l - prover a implanta¢do de obras publicas em geral e reparo dos préoprios municipais;

IV - promover a conservacao, pavimentacao e calcamento de ruas, avenidas e logradouros
publicos;

V - fiscalizar os contratos que se relacionem com os servicos de sua competéncia;

VI - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicao
Ihe forem cometidos, bem como fornecer dados e informacdes a fim de subsidiar o processo
decisorio;

VIl - desenvolver o planejamento urbano e rural do Municipio, visando o desenvolvimento
fisico e social;

VIl - efetuar o planejamento global da infraestrutura do Municipio;

IX- implantar, coordenar, programar e executar a politica urbanistica;

X - implantar, fazer cumprir e manter atualizado o Plano Diretor, bem como o

desenvolvimento integrado e a obediéncia das leis complementares;

Xl - elaborar projetos em conjunto com as demais secretarias;
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XIl - elaborar e atualizar a cartografia municipal;

XIII - fiscalizar e aprovar os projetos de loteamentos e analisar dos processos referentes ao

uso e parcelamento do solo;

XIV - proceder aos estudos, diretrizes e fiscalizacdo da politica municipal de parcelamento e

uso do solo e em relagao ao geoprocessamento;
XV - coibir as construgdes e os loteamentos clandestinos;

XVI - elaborar projetos, programas, planos de trabalho e demais documentos necessarios a

viabilizacdo de recursos para o Municipio;
XVII - revisar Leis Complementares previstas no Plano Diretor;

XVIII - controlar os sistemas de numeracgao predial, identificacdo dos logradouros publicos,
execucdo de projetos para geracao e atualizacdo de cadastros, bem como o levantamento e

sistematizacdo dos dados;

XIX - articular o uso do geoprocessamento com os demais 6rgdos da administracdo

pertinentes;
XX - realizar pesquisas e levantamentos sobre o meio urbano e rural;

XXI - realizar servigos de topografia para alinhamentos, elaboracdao de projetos publicos e

apoio a cartografia municipal;

XXII - implementar a politica municipal de habitacdo de interesse social, visando atender a

melhorias de qualidade de vida da populacdo;

XXIIl - implantar e operar o sistema de informacdes das necessidades de habitacdo,

mapeando as demandas habitacionais;

XXIV - realizar acdes de acompanhamento social, visando identificar e atender as

necessidades das comunidades por habitacao;
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XXV - propor e efetivar a politica de regularizacdo fundidria nas areas publicas e

particulares no territério municipal;

XXVI - elaborar o plano municipal de habitacao, para ordenamento da politica habitacional

do municipio;

XXVIl - promover programas de habitagdo popular em articulagdo com os organismos
municipais, estaduais, federais e internacionais, publicos ou privados, visando obter recursos
financeiros e tecnoldgicos para o desenvolvimento urbano e de programas habitacionais, no

ambito do municipio;

XXVIII - estimular a pesquisa de formas alternativas de construgdo, possibilitando a reducao

de custos;

XXIX - estabelecer de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Formosa-
GO, programas destinados a facilitar o acesso a populagdo de baixa renda a habitacdo, bem
como a melhoria da moradia e das condi¢cdes de habitabilidade como elemento essencial no

atendimento do principio da fungao social da propriedade;

XXX - articular a regularizacdo e a titulacdo das areas ocupadas pela populacdo de baixa

renda, passiveis de implanta¢ao de programas habitacionais;

XXXI - promover programas de habitacdo popular em articulacdo com os érgdos federais,
regionais e estaduais, como também através de consdrcios municipais e pelas organizacdes da

sociedade civil;
XXXII - Encarregar-se da manutencdo e conservacao dos prédios publicos;

XXXIII - estimular a iniciativa privada a contribuir para promover a melhoria das condicées
habitacionais e aumentar a oferta de moradias adequadas e compativeis com a capacidade

econdmica da populacao;
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XXXIV - estimular a pesquisa de formas alternativas de construgdo possibilitando a redugao

dos custos;

XXXV - Estimular e implantar o sistema de autogestdo nos conjuntos e nucleos

habitacionais;
XXXVI - Encarregar-se da manutencgdo das obras e servigos;

XXXVII - Executar atividades concernentes a construcdo e conservacdo de obras publicas

municipais e instalagdes para a prestacdo de servicos a comunidade;

XXXIII - Executar atividades concernentes a elaboracdo de projetos e obras publicas

municipais e aos respectivos orgamentos;

XXXIX - Fiscalizar o cumprimento da legislagdo sobre edificagGes, tomando as providéncias

cabiveis;
XL - E elaborar o plano de zoneamento urbano;

XLl — Promover e/ou Reestruturar a elaboracdo da Planta Genérica da cidade constando,
além das edificagOes, os sistemas de rede de esgoto sanitario e pluvial; as vias pavimentadas; as

vias com execucao de meio-fio e sarjeta; e, ainda, outras indicacdes técnicas;
XLII - Participar da aplicacdo Cddigo de Postura do Municipio;

XLIII - Promover a execucdo de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e servicos a

cargo da Prefeitura;

XLIV - Promover o dimensionamento e controle dos custos das obras projetadas e em

execucao;
XLV - Participar das licitacdes referentes a obras e servigos da sua competéncia;
XLVI - Acompanhar a execugdo das obras e servicos;

XLVII - outras atividades correlatas.
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Art. 16 A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social tem a estrutura definida no

Anexo |-14.1 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - coordenar, orientar, acompanhar, implantar e implementar programas sociais, projetos
e / ou atividades, assistindo e apoiando as iniciativas da comunidade, especialmente no que diz

respeito ao idoso, a crianca e ao adolescente;

Il - definir, implantar e executar a politica de integracdo comunitaria e atendimento as
criangas quanto as garantias e direitos fundamentais e individuais, tendentes a valorizagdo e a

busca da cidadania plena;

[ll - apoiar e valorizar as iniciativas de organizacdo comunitdria voltadas para a busca da
melhoria das condi¢bes de vida da populacdo, bem como o estabelecimento e execugao de
programas especificos de amparo, atendimento, integracdo e reintegracdo social dos menores

desamparados;

IV - garantir a discussdo e participacdo da comunidade através de suas organizacdes

formais na definicdo de prioridades de intervengao do poder publico;

V - realizar programas especiais de atendimento ao trabalhador desempregado, carente,
idoso e a familia de forma geral, bem como oferecer apoio técnico aos programas especiais e as

instituicoes filantrdpicas de atendimento as criangas desfavorecidas;

VI - atuar de forma coordenada com a Secretaria Municipal da Saude, Secretaria Municipal
da Educacdo, Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude e Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura, na proposicdo, elaboracdo e execucdo de programas e ac¢oes relativas ao bem-
estar social, a saude e a educacdao com reflexos no desenvolvimento e condi¢cdes de vida da

crianga;

VIl - desenvolver programas especiais de promocgao e atendimento a mulher, fomentando

sua participacdo efetiva na sociedade, realizando eventos, parcerias e acdes para sua
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qualificagdo profissional e inser¢do ou reinser¢ao no mercado de trabalho, bem como ofertando

protecdo as mulheres hipossuficientes ou situacdo de perigo ou risco;

VIII - assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicao lhe

forem cometidos e fornecer dados e informacdes a fim de subsidiar o processo decisério;

IX - outras atividades correlatas.

Art. 17 A Secretaria Municipal de Agricultura tem a estrutura definida no Anexo 1-15.1

desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - apoiar a execucdo da politica de desenvolvimento sustentdvel das atividades

agropecuarias do Municipio;

Il - fomentar o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando melhor

qualidade de vida dos agricultores e seus familiares;

lll - executar obras e servicos de infraestrutura agricola, promover servicos e acoes de

extensao rural, de assisténcia técnica especializada e de promoc¢ao do associativismo rural;

IV - desenvolver atividades, acOes, projetos e programas em parcerias com organismos
estaduais e federais oficiais ou privados e, juntamente com cooperativas agricolas e empresas de

fomento a producdo agropecuaria através da integracao;
V - promover e executar a politica de educagdao ambiental;

VI - promover e executar cursos, semindrios, palestras de capacitacdo e de
profissionalizacdo dos agricultores, especialmente voltados para a pratica da administracdo da
propriedade rural e a agregacao de atividades econOmicas alternativas junto as propriedades

rurais, especialmente a producdo de produtos agroecoldgicos;

VIl - atuar em conjunto com os demais érgaos do Governo Municipal, com destaque na

execucdo das politicas educacionais, de saude e de assisténcia social;
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VIII - erradicar a insuficiéncia estrutural de saneamento junto as propriedades rurais;
IX - outras atividades correlatas.

Art. 18 A Secretaria Municipal de Turismo e Cultura tem a estrutura definida no Anexo |-

16.1 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - realizar o planejamento operacional, formulacdo e execugado da politica de cultura no

Municipio, bem como sua difusdao em todas as suas manifestagdes;
Il - estimular e orientar as atividades culturais do municipio;

IIl - promover a capacitacdo e aplicacdo de recursos publicos e privados, para a instalacdo e

a manutencao de bibliotecas, museus, teatros e outras unidades culturais;

IV - apoiar e constituir os grupos e entidades voltadas a todas as formas de manifestacdo

cultural e artistica no Municipio;

V - realizar a conservagdao e ampliagdo do patrimonio cultural, compreendendo a
preservacao de documentos, obras e locais de valor histérico e artistico, além de monumentos e

paisagens naturais;

VI - instituir e manter um sistema de informacdes relativo a planos, projetos e atividades

desenvolvidas pela secretaria;

VIl - formular projetos visando captar recursos financeiros do Estado e da Uniao, bem como

de organizagdes nacionais e internacionais;

VIl - efetuar o planejamento global das atividades anuais e plurianuais da area cultural do
Municipio;

IX - articular e promover a politica de igualdade racial do municipio;

X - desenvolver a infraestrutura de turismo local;
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XI - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicao

Ihe forem cometidos e fornecer dados e informacées a fim de subsidiar o processo decisdrio;

Xl - redigir em conjunto com o Departamento competente do Municipio, convénios,

acordos e contratos relacionados a drea de sua competéncia;
Xl - promocdo, fomento e incentivo das potencialidades turisticas do municipio;
XIV - outras atividades correlatas.

Art. 19 A Secretaria Municipal de Limpeza Urbana e Iluminagcdo Publica tem a estrutura

definida no Anexo I-17.1 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - coordenar e executar a politica dos servigos de limpeza urbana, os servicos de coleta de
entulhos e reciclagem, bem como o gerenciamento do aterro sanitario e demais locais que
dispensam o cuidado com materiais tanto do lixo caseiro como também o material considerado

entulhos;

Il - planejar, executar, manter, conservar e fiscalizar as placas, onde houver depdsito a

proibicdo da populagdo para nao jogar lixo ou entulho nesses locais;

Il - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condicao

Ihe forem cometidos e fornecer dados e informacgdes a fim de subsidiar o processo decisdrio;
IV - outras atividades correlatas.

Art. 20 A Secretaria Municipal de Transporte tem a estrutura definida no Anexo 1-18.1

desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - Manter atualizado o cronograma e planejamento dos servicos executados, constando
volume de combustivel utilizado, quilometragem de veiculos, horas trabalhadas das mdaquinas e

controle de pessoal empregado nestas atividades;

Il - Manter cadastro de veiculos e mdaquinas, registrando toda a movimentagdo e servicos

de manutencao;
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[ll - Controlar a utilizagdo de equipamentos, chaves e outros necessdrios ao servico de

manutenc¢ao;

IV - Promover a manutenc¢do didria dos veiculos e maquinas, quando verificado defeitos,

propondo imediato conserto e solicitacdo de pecas para a devida correcao;

V - Impedir o funcionamento e utilizagdo de veiculos e maquinas, quando verificado

defeitos, propondo imediato conserto;
VI - Promover as medidas necessarias a implantacao da politica municipal de transporte;

VIl - Zelar pela qualidade dos servicos prestados diretamente pelo Municipio, objetivando

assegurar niveis 6timos de seguranca e eficiéncia;

VIII - Controlar e fiscalizar os custos operacionais do setor e prover medidas, visando a
maximizacdo dos investimentos do Municipio, na constru¢cdo e manutencdo da rede viaria do
Municipio de Formosa-GO e Distritos e nas diferentes modalidades de transporte nas vias

urbanas e rurais;
IX - outras atividades correlatas.

Art. 21 Instituto de Previdéncia de Formosa-GO - FORMOSAPREVI tem a estrutura definida

no Anexo I-3.4 desta Lei e possui as seguintes competéncias:

| - instruir processos de aposentadorias e pensdes, concessdo de vantagens, beneficios,

averbagdes e outros;

Il - manter o controle do pessoal inativo e pensionista e manter permanentemente
atualizado o dossié funcional dos servidores e o arquivo de dados e documentos dos referidos

servidores.
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CAPITULO Il
DA REMUNERACAO

Art. 22 Os ocupantes dos cargos descritos no Anexo Il desta Lei, integrantes da estrutura
administrativa organizacional de direcdo, chefia e assessoramento, serdo remunerados na forma

prevista no Anexo lll desta Lei.

Pardgrafo Unico. A remuneracdo prevista no caput deste artigo serd acrescida do décimo

terceiro salario e de férias.

Art. 26 O servidor publico nomeado para exercer cargo previsto no Anexo |l desta Lei
podera optar pelo recebimento do valor estipulado no Anexo Ill ou por sua remuneragdo de
origem acrescida de um valor correspondente, conforme tabela estabelecida no anexo 1V, ao
respectivo cargo comissionado ou funcdo de gratificada, a ser concedida através de decreto pelo

Chefe do Poder Executivo.

§12. O servidor publico, de qualquer esfera de Poder, que vier a ocupar o cargo em
comissao de Secretdrio Municipal ou Presidente de Autarquia poderd optar pelo recebimento do
valor estipulado no Anexo Il ou por sua remuneracdo do cargo de origem, acrescida de um valor
correspondente, conforme tabela estabelecida no anexo IV, ao respectivo cargo de Secretdrio, a

ser concedida através de decreto pelo Chefe do Poder Executivo.

§292. A funcgao gratificada constante no anexo IV desta lei devera sofrer corre¢cao monetaria

anualmente utilizando-se do INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 27 Por Decreto do Prefeito Municipal, poderdao ser remanejadas unidades
administrativas de um érgao para outro, bem como alteradas as nomenclaturas e atribuicdes de
orgdos ja existentes, visando atender a necessidades e a racionalizacdo das atividades

administrativas, desde que nao implique em aumento das despesas.

Paragrafo Unico. Os cargos previstos nos Anexos Il e Ill poderdo ser remanejados de um

Orgdo para outro por Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 28 As despesas decorrentes da aplicacdo da presente lei correrdo a conta de dotagdes

préprias consignadas no orcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 29 Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a promover a adequagoes,
remanejamentos e eventual abertura de créditos orcamentdrios adicional e/ou suplementar na
LDO, PPA e LOA para o exercicio financeiro de 2.021, necessarios para incorrer com as despesas

da presente.

Art. 30 Aos servidores que tiveram concedido o direito de incorporacdo com fundamento
na Lei Municipal n? 618/2012, e que ndo sofreram os efeitos da Lei Municipal n2 43/2013,
deverdo se adequar na reclassificacdo da simbologia da remuneracdo do cargo em comissdo

descrita a seguir:

Simbologia Extinta Nova Simbologia
DS -1 CHEFE CC-3
CDS -2 ASSESSOR ESPECIAL 1
CDS-3 ASSESSOR ESPECIAL 2
CDS-4 ASSESSOR ESPECIAL 3
CDS-5

ASSESSOR ESPECIAL 4
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Art. 31 Ficam revogadas a lei Municipal n? 055/01-SMG, de 03 de dezembro
de 2001 e suas alteracdes.

Art. 32 Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a ceder e

disponibilizar servidores do quadro efetivo deste municipio, a drgdos e entidades componentes
da Administragdo Direta e Indireta, no ambito dos trés poderes.

§ 192 - O 6nus pela remuneracdo do servidor cedido a outros érgdos e entidades da

Administracdo Direta e Indireta de outros poderes, podera recair entre o érgdao cedente ou
cessionario.

§ 29 - Ficara a cargo do Chefe do Poder Executivo realizar a regulamenta¢do em face das
cessdes de servidores.

Art. 33 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus efeitos a partir 12
de janeiro de 2021, revogando-se todas as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Formosa, 28 de dezembro de 2020.
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ANEXO |

ORGANOGRAMA DA PREFEITURA
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ANEXO |

Prefeito

Vice Prefeito

Gabinete do Prefeito

Gahinete Vice Prefeito
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ANEXO |-1.1

Prefeito

Chefe de Gabinete Ass. Especial do Prefeito

Gestor e Ordenador de Despesa Secretaria Executiva
do Poder Executivo Superintende Executivo
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ANEXO1-1.2

Chefe Gabinete

Superintendente Executivo de
Documentacéo e Legislagéo

Departamento de Relacdes Publicas .
= Departamento de Redacéo

Oficial

] Ouvidoria

Coordenadoria de Frota B

Superintendéncia de
Comunicacéo

Departamento de Propaganda

Departamento de
Comunicacéo

Departamento de Publicidade

Departamento de Cerimonial

Departamento de Plangjamento
e Administracéo

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil

Praga Rui Barbosa n2 70 — Centro — Fone: (61) 3631-1772 — CEP: 73.801-220 — Formosa-GO
www.formosa.go.leg.br presidencia@camaraformosa.go.gov.br  [33]



http://www.formosa.go.leg.br/
mailto:presidencia@camaraformosa.go.gov.br

ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

ANEXO |I-2.1

Vice Prefeito

Coordenadoria de Planejamento
e Administracéo

Chefe de Gabinete do vice
prefeito
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ANEXO | -3.1

Secretaria de Governo

Assessoriade
Planejamento e
Administragdo

Superintendéncia Sugerinte_ndéncia Inst_itunto da Superintendéncia
Executiva de Licitacio xecutiva de Previdéncia - Administrativa de
Recursos Humanos FORMOSAPREVI Governo
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ANEXO | - 3.2

Superinténcia Executiva de
Licitacao

Superintendéncia de Contratos

Superintendéncia de Licitacéo

ICoordenadoria de Registro de

Preco . .
Nlcleo de Procedimento s

Licitatorios
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ANEXO | - 3.3

Superintendéncia Executiva de
Recursos Humanos

Coordenadoriade Folha de Coordenadoria Funcional Departamento de Arquivo
Pagamento dos Servidores Municipais
Chefia de Servidores Chefia de Servidores
Comissionados Comissionados

Departamento da Junta
Médica Municipal
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ANEXO | -3.4

Instituto de Previdéncia Municipal -
FORMOSAPREVI

Coordenadoria do Instituto de
Previdéncia Municipal e

Coordenadoria de Folha de Coordenadoria de Inativos e

Pagamento Pensionistas Coordenadoria Administrativa
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ANEXO | =35

Superintendéncia
Administrativa de
Governo

Superintendencia Municipal de
Trénsito Superintendéncia Executiva de
Gestédo Administrativa

Superintendéncia da
Guarda Municipal

Deartamento de Eventos e Espacos
Publicos

Departamento de Gestéo
Integrada Municipal

Departametno de Frotas

Departamento de
Administrag&o de
Cemitérios

Superintendéncia da
Rodoviaria

Superintendéncia de Compras

Superintendéncia de
Informatica

Departamento de Administragé&o
Geral de Governo

Departamento de Conservacéo
e Manutenc&o Predial
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ANEXO | - 3.6

Departamento de Administracao Geral de

Governo
Protocolo Geral Departamento de
Almoxarifado
Departamento de Patriménio Coordenadoria do Aérodromo Conselhos Tutelares

do Municipio de Formosa GO
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ANEXO | -15.1

Secretaria de Agricultura

Superintendecia de Agricultura e Pecuaria Superintendéncia do SIM

Superintendéncia de Agricultura Familiar

Departamento |.P.A Vegetais
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ANEXO | -16.1

Secretaria de Turismo

e Cultura
Superintendéncia de
P Turismo Superintendéncia de
Cultura

Coordenadoria de

Unidades Turisticas

Diretoria de Projetos Departamento de
Diretoria de Projetos Patriménio Histérico
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ANEXO | -17.1

Secretaria de Limpeza Urbana e
lluminacdo Publica

Superintendéncia de Coordenadoria
lluminagéo Plblica Administrativa e
Operacional

Diretoria de Fiscalizacéo
Chefia de Veiculos Operacional de Limpeza] Diretoria de lluminagéc
e Conservacdode Vias

Chefia de Contratos e
Licitagcdes
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ANEXO | -18.1

Secretaria de Transporte

Diretoria Administrativa

Diretoria de

Diretoria de Maquinas, Veiculos Leves
Veiculos Pesadose Leves

Chefia de Oficina

Chefia de Lubrificagdo

Chefia de abastecimento

Chefia de Manutencéo de de Vias e
Pontes

Chefia de Contratos e Locacdes|

Chefia de Compras e
Manutencéo de Pecas

[Chefia de Veiculos Zon
Rural
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ANEXO Il — Descricao de Cargos
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CARGO:
SECRETARIO MUNICIPAL
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIRECAO SUPERIOR COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNGCAO

SUMARIO:
- Exercer a direcdo superior da secretaria, assessorar o Prefeito nos assuntos atribuidos a
pasta e determinar a¢des de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Organizar normas de servicos para determinar os procedimentos dos trabalhos;

- Orientar subordinados;

- Planejar, orientar, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimoénio,
material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO: CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Livre nomeacao e exoneracgao pelo Prefeito
- Conhecimentos na drea de atuacao;
- Disponibilidade de tempo integral.

- Esforco mental, exige concentracdo;
- Requer certas iniciativas, visando atender
imprevistos.
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AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

CARGO:
CHEFE DE GABINETE
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA SUPERIOR COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, compreendendo a
execuc¢do auxiliar de trabalhos referentes a administracdo geral, operacional e de
manutengao.

TAREFAS TIPICAS:

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do prefeito;

- auxiliar na implantacdo e execu¢do em dados apurados, revendo os servigos executados;

- Registrar e controlar a movimentacdao de documentos que tramitam pelo gabinete, anotar
dados pessoais e comerciais dos visitantes;

- Registrar visitas, controlar consultas e marcar horarios, atender clientes, controlar ficharios;
- Elaborar projetos de lei e demais atos normativos de iniciativa de Poder Executivo;

- Organizar o acervo legislativo municipal;

- Atender chamadas telefénicas, manipulando telefones internos ou externos para prestar
informacodes e anotar recados;

- Registrar visitas e telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do cliente
ou visitante, para possibilitar controle dos atendimentos diarios;

- rascunhar oficios, cartas, certidOes, declaracbes, despachos, pareceres e outros
documentos;

- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

- registrar e distribuir documentos;

- verificar e encaminhar documentos;

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
- Esforco mental médio, obedece rotinas e CONDICOES DE PROVIMENTO:
métodos pré-determinados; | Ensino Médio Completo;

- Supervisdo através de normas e instrugoes; . ~
. . . e - Conhecimentos em relagdes humana;
- Procedimentos variados, execucdo limitada, ) e .
- Conhecimentos especificos em servicos

seguindo instrugdes; . - ~ .
. - . auxiliares de administragdo geral e técnico-
- Exige tomada de decisGes simples, sob .
operacional.

orientacao de atos anteriores. ) . .
. i - Disponibilidade de tempo integral.
- Procedimentos definidos com poucas

variacoes.
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ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

CARGO:
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIREGAO SUPERIOR COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNGAO

SUMARIO:
- Exercer a direcdo superior da Procuradoria-Geral do Municipio, assessorar o prefeito nos
assuntos atribuidos a pasta e determinar agdes de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Prestar assessoria juridica extra-judicial e judicial ao municipio;

- Acompanhar processos de interesse do municipio;

- Prestar informacgdes processuais;

- Distribui tarefas forenses aos procuradores e assessores;

- Receber intimacgdes e notificacdes judiciais;

- Analisa, planeja a¢bes judiciais, bem como defesas;

- Analisa e emite pareceres juridicos solicitados por outras secretarias;

- Organizar normas de servicos para determinar os procedimentos dos trabalhos;

- orientar subordinados;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimonio,
material, informacdes financeira, tecnolégica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

[CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
. .. |CONDICOES DE PROVIMENTO:
- Grande esforco mental, exige muita
concentracdo e poder decisao;

. . - Nivel superior em Direito e registro na
- Requer certas iniciativas, visando atender

Ordem dos Advogados do Brasil:

imprevistos. L. ) -

, . . , - Notdrio conhecimento juridico;
- Trabalho diversificado nas variadas areas do . . .
direito: - Disponibilidade de tempo integral.

- Exige atualizacdo constante.
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CARGO:
SUPERINTENDENTE EXECUTIVO
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA SUPERIOR COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Executar atividades imediatas e diretas aos Secretdrio, técnico e operacional, de nivel
superior, compreendendo a execug¢dao auxiliar de trabalhos referentes a administracao
operacional e estratégica.

TAREFAS TIPICAS:

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do Secretario;

- auxiliar na implantacdo e execucdao em dados apurados, revendo os servigos executados;

- localizar os desvios, erros e omissdes em dados apurados, revendo os servicos executados;

- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

- verificar e encaminhar documentos;

- Executar servicos administrativos e de nivel técnico superior, inerentes a area de atuacao,
utilizando sistemas informatizados, elaborar e digitar tabelas, graficos, mapas, quadros
demonstrativos, relatérios, planilhas e outros expedientes administrativos, controlar
suprimentos de materiais, instruir processos diversos, preparar processos de prestacdo de
contas e prestar atendimento a fornecedores e ao publico em geral;

- desenvolver tarefas especificas e plano de trabalho de projetos estruturais;

- desempenhar outras tarefas semelhantes;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
CONDICOES DE PROVIMENTO:
- Esforco mental médio, obedece rotinas e | - Nivel fundamental completo

|métodos pré-determinados; - Conhecimentos em relagdes humanas;

- Supervisdo através de normas e instrugoes; - Conhecimentos especificos em servicos
- Procedimentos variados, execucao limitada, | auxiliares de administracdo geral e técnico-
seguindo instrucdes; operacional.

- Exige tomada de decisGes simples, sob | - Disponibilidade de tempo integral.
orientacdo de atos anteriores.

- Procedimentos definidos com poucas
variagoes.

CARGO:
ASSESSOR ESPECIAL DO PREFEITO
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CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA SUPERIOR COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNGAO

SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, compreendendo a
execucdo auxiliar de trabalhos referentes a administracdo geral, operacional e de
manutencao.

TAREFAS TIPICAS:

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do prefeito;

- auxiliar na implantagao e execu¢ao em dados apurados, revendo os servigos executados;

- registrar e controlar a movimentacdo de documentos que tramitam pelo gabinete, anotar
dados pessoais e comerciais dos visitantes;

- registrar visitas, controlar consultas e marcar horarios, atender clientes, controlar ficharios;

- efetuar pequenos trabalhos quando necessario;

- atender chamadas telefonicas, manipulando telefones internos ou externos para prestar
informacdes e anotar recados;

- registrar visitas e telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do cliente
ou visitante, para possibilitar controle dos atendimentos didrios;

- rascunhar oficios, cartas, certidGes, declaracdes, despachos, pareceres e outros
documentos;

- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

- registrar e distribuir documentos;

- verificar e encaminhar documentos;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

[CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
CONDICOES DE PROVIMENTO:
- Esforco mental médio, obedecer as rotinas e
métodos pré-determinados; - Ensino Médio Completo;

- Supervisdo através de normas e instrugdes; |- Conhecimentos em relagdes humana;

- Procedimentos variados, execugdo limitada, Conhecimentos especificos em servicos

seguindo instrugoes; auxiliares de administracdo geral e técnico-
- Exige tomada de decisGes simples, sob |operacional.

orientacdo de atos anteriores. - Disponibilidade de tempo integral.

- Procedimentos definidos com poucas

variacoes.
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ESTADO DE GOIAS
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CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

CARGO:
GESTOR E ORDENADOR DESPESA
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA SUPERIOR COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, de nivel médio,
compreendendo a execugdo auxiliar de trabalhos referentes a administracdo geral,
operacional e de manutengao.

TAREFAS TIPICAS:

Ser responsavel pelos atos de gestdo que praticar (ou pela emissdo) enquanto estiver sob a
incumbéncia deste munus publico, respondendo diretamente pela organizacdo
administrativa, contdbil e financeira da pasta; podendo ordenar pagamentos, assinar
contratos, ordenar aquisicdo de bens e servicos, realizar movimentacdo financeira, entre
outras atividades inerentes a gestdo da funcdo assumida.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
CONDICOES DE PROVIMENTO:
- Esforco mental médio, obedecer as rotinas e
métodos pré-determinados; - Ensino Médio;

- Supervisdo através de normas e instrugdes; |- Conhecimentos em rela¢cdes humanas;

- Procedimentos variados, execugdo limitada, Conhecimentos especificos em servicos

seguindo instrugoes; auxiliares de administracdo geral e técnico-
- Exige tomada de decisGes simples, sob |operacional.
orientacdo de atos anteriores. - Disponibilidade de tempo integral.
-  Procedimentos definidos com poucas
variacoes.
CARGO:
SUPERINTENDENTE EXECUTIVO DE DOCUMENTAGAO E LEGISLAGAO
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA SUPERIOR COMISSIONADO Ds-1
DESCRIGCAO DA FUNGAO

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil

Praga Rui Barbosa n2 70 — Centro — Fone: (61) 3631-1772 — CEP: 73.801-220 — Formosa-GO
www.formosa.go.leg.br presidencia@camaraformosa.go.gov.br [72



http://www.formosa.go.leg.br/
mailto:presidencia@camaraformosa.go.gov.br

ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

SUMARIO:

- Executar atividades imediatas e diretas ao gabinete do prefeito, técnico e operacional, de
nivel superior, compreendendo a execug¢do auxiliar de trabalhos referentes a administracao
operacional e estratégica.

TAREFAS TiPICAS:

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do Prefeito;

- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

- verificar e encaminhar documentos e atos normativos;

- Executar servicos administrativos e de nivel técnico superior, inerentes a drea de atuacao,
utilizando sistemas informatizados, prestar atendimento a gabinete do prefeito e ao publico
em geral;

- elaborar projetos de lei, decretos, e outros atos normativos do Poder Executivo

- desenvolver atos e documentos pertinentes a legislacao

- desenvolver tarefas especificas e planas de trabalho de projetos estruturais;

- desempenhar atividades oriundas a edicdo de legislacao e atos normativos;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDIGOES E NATUREZA DO TRABALHO:
CONDIGOES DE PROVIMENTO:

- Esforco mental médio, obedece rotinas e | - - Nivel superior em Direito

|métodos pré-determinados; - Conhecimentos em relagdes humanas;

- Supervisdo através de normas e instrugdes; - Conhecimentos especificos em servigos
- Procedimentos variados, execuc¢ao limitada, | auxiliares de administracdo geral e técnico-
seguindo instrugdes; operacional.

- Exige tomada de decisGes simples, sob | - Disponibilidade de tempo integral.
|orientagao de atos anteriores.

- Procedimentos definidos com poucas
variagoes.
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CARGO:
SUPERINTENDENTE EXECUTIVO DA UPA
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIREGAO INTERMEDIARIA COMISSIONADO DS-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Implementar atividades programas e projetos inerentes as atividades-fim da Unidade de
Pronto Atendimento - UPA; direcdao compartilhada, elaborar planejamento e controlar o
desempenho organizacional e setorial.

TAREFAS TiPICAS:

- Orientar subordinados;

- Planejar, orientar, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimoénio,
material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional;

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDIGCOES DE PROVIMENTO:

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO: - Nivel superior em Medicina, devidamente
inscrito no Conselho Regional de Medicina;
Conhecimentos em relagdes humanas,

- Esforco mental médio, obedece rotinas e

métodos pré-determinados; etiqueta social e etiqueta profissional;

- Trabalho rotineiro, supervisdo através de | - Conhecimentos especificos em servigos
normas e instrugoes; auxiliares de administracao geral e técnico-
- Procedimentos com variagdes. operacional.

- Disponibilidade de tempo integral.

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil

Praga Rui Barbosa n2 70 — Centro — Fone: (61) 3631-1772 — CEP: 73.801-220 — Formosa-GO
www.formosa.go.leg.br presidencia@camaraformosa.go.gov.br [74



http://www.formosa.go.leg.br/
mailto:presidencia@camaraformosa.go.gov.br

ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 39/20, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020

CARGO:
SUPERINTENDENTE DO FUNDO DE PREVIDENCIA - FORMOSAPREVI
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIREGAO SUPERIOR COMISSIONADO DS-2

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:
- Exercer a direcdo superior, assessorar o prefeito nos assuntos atribuidos a pasta e
determinar a¢Oes de trabalho.

TAREFAS TiPICAS:

- Organizar normas de servigos para determinar os procedimentos dos trabalhos;

- Orientar subordinados;

- Planejar, orientar, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimoénio,
material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Requisitos da portaria n2 9.907/2020, 14 de
abril de 2020 da secretaria especial de
previdéncia e trabalho — Ministério da
Economia

- Livre nomeacao e exoneracgao pelo Prefeito

- Conhecimento na area de planejamento;

- Disponibilidade de tempo integral.

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Grande esforco mental e atencdo;

- Exige concentragdo e analise, requer certas
iniciativas, visando atender imprevistos.

- Trabalho rotineiro;

- Exige atualizacdo constante.
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CARGO:
SUPERINTENDENTE
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIREGAO INTERMEDIARIA COMISSIONADO DS-2

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Implementar atividades programas e projetos inerentes a um grupo de departamentos de
uma secretaria; direcdo compartilhada, elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional e setorial.

TAREFAS TiPICAS:

- Orientar subordinados;

- Planejar, orientar, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimonio,
material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional;

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES DE PROVIMENTO:
CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
- Conhecimentos em relagdes humana,
- Esforco mental médio, obedece rotinas e |etiqueta social e etiqueta profissional;

métodos pré-determinados; - Conhecimentos especificos em servigos
- Trabalho rotineiro, supervisdao através de | auxiliares de administracdo geral e técnico-
normas e instrugoes; operacional.

- Procedimentos com variagdes. - Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
SUBPROCURADOR

SERIE DE CLASSE
COMISSIONADO

CATEGORIA FUNCIONAL
CHEFIA

CLASSE DE VENCIMENTO
CC-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Exercer e executam atividades especificas dentro do campo de atribuicdo préprio da
coordenadoria setorial que integram, assessorar o a direcao superior nos assuntos atribuidos
a pasta, determinar a¢Oes de trabalho.

TAREFAS TiPICAS:

- Prestar assessoria juridica extra-judicial e judicial ao municipio;

- Acompanhar processos de interesse do municipio;

- Prestar informacgdes processuais;

- Analisa, planeja a¢des judiciais, bem como defesas;

- Analisa e emite pareceres juridicos solicitados por outras secretarias;

- Organizar normas de servicos para determinar os procedimentos dos trabalhos;

- orientar subordinados;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimonio,
material, informacdes financeira, tecnolégica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

[CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO: CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Esforco mental médio, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atenc¢do visual;

- trabalho rotineiro, supervisdao através de
normas e instrugoes;

- procedimentos indefinido com varia¢des.

- Nivel superior em Direito e registro na
Ordem dos Advogados do Brasil:
conhecimentos em relagbes humana,
etiqueta social e etiqueta profissional;

- Disponibilidade de tempo integral.

CARGO:
DIRETOR
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CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIREGAO SUBORDINADA COMISSIONADO DS-3

DESCRICAO DA FUNGCAO

SUMARIO:

- Implementar atividades programas e projetos inerentes a campos funcionais especificos das
atribuicbes de um dérgdo municipal promovendo a gestdo global e integrada das acdes
desenvolvidas por suas coordenadorias setoriais e por seus setores; direcio compartilhada,
elabora planejamento e controlar o desempenho organizacional e setorial.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientagdo, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimonio,
material, informacgdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO: CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Esforco mental pequeno, rotinas e métodos

pré-determinados, atencdo visual minima; - Ensino Médio Completo;

- Trabalho rotineiro, supervisao através de [ Conhecimentos em relagbes humana,
normas e instrugoes; etiqueta social e etiqueta profissional;

- Procedimentos definidos com poucas |- Disponibilidade de tempo integral.
variagoes.
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CARGO:
DIRETOR EM NUTRIGAO DE MERENDA ESCOLAR
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
DIRECAO SUBORDINADA COMISSIONADO DS-2

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Implementar atividades programas e projetos inerentes a campos funcionais especificos das
atribuicdes de um o6rgdao municipal promovendo a gestdo global e integrada das acdes
desenvolvidas por suas coordenadorias setoriais e por seus setores; dire¢ao compartilhada,
elabora planejamento e controlar o desempenho organizacional e setorial.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacao, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Desempenhar atividades que melhorem a Alimentagao Escolar, planejar, organizar, dirigir,
supervisionar e avaliar os servicos de alimentacdo e nutricdo. Realizar assisténcia e educacao
nutricional, mapas alimentares, acompanhar e produzir relatérios que visam a melhoria das
atividades. Acompanhar o andamento do PNAE e os Conselhos que regulam a atividade da
alimentacdo Escolar.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO: CONDIGOES DE PROVIMENTO:

- Esforco mental pequeno, rotinas e métodos
pré-determinados, atencdo visual minima;

- Trabalho rotineiro, supervisdao através de
normas e instrugdes;

-  Procedimentos definidos com poucas
variacoes.

- Nivel superior em Nutricdo e registro na CRN
- Conselho Regional de Nutricionistas;

- Conhecimentos em relagdes humana,
etiqueta social e etiqueta profissional;

- Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
CHEFE
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
CHEFIA COMISSIONADO CC-3

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Exercer e executam atividades especificas dentro do campo de atribuicdo préprio da
coordenadoria setorial que integram, assessorar o a direcdo superior nos assuntos atribuidos
a pasta, determinar a¢Oes de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacdo e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atenc¢do visual
minima;

- Trabalho rotineiro, supervisdao através de
normas e instrugoes;

- Procedimentos definidos com poucas
variagoes.

CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental cursando

- Conhecimentos em relagdes humana,
etiqueta social e etiqueta profissional;

- Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
ASSESSOR SUPERIOR
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA COMISSIONADO AS

DESCRICAO DA FUNGCAO

SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, de nivel superior em sua
area de formacdo, compreendendo a execucdo auxiliar de trabalhos referentes a
administracdo operacional e estratégica.

TAREFAS TIPICAS:

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do secretario;

- auxiliar na implantagao e execu¢ao em dados apurados, revendo os servigos executados;

- localizar os desvios, erros e omissdes em dados apurados, revendo os servigos executados;

- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

- receber, conferir e expedir malotes;

- registrar e distribuir documentos;

- verificar e encaminhar documentos;

- Executar servicos administrativos e de nivel técnico superior, inerentes a area de atuacao,
utilizando sistemas informatizados, elaborar e digitar tabelas, graficos, mapas, quadros
demonstrativos, relatérios, planilhas e outros expedientes administrativos, controlar
suprimentos de materiais, instruir processos diversos, preparar processos de prestacao de
contas e prestar atendimento a fornecedores e ao publico em geral;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.registrar e distribuir documentos;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS
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CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
- Esforco mental médio, obedece rotinas e | CONDICOES DE PROVIMENTO:
métodos pré-determinados, maxima atencdo | - Nivel superior em Direito;
visual; - conhecimentos em relagdes humana,;
- supervisdo através de normas e instrugoes; - Conhecimentos especificos em servicos
- procedimentos variados, execucao limitada, | auxiliares de administracdao geral e técnico-
seguindo instrugoes; operacional de sua area de formacao;
- exige tomada de decisGes rapidas e | - Disponibilidade de tempo integral.
estruturadas, sob orientacdo de atos
anteriores.
CARGO:
COORDENADOR
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
COORDENADORIA COMISSIONADO CC-2

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Exercer a coordenacgado inerentes a campos especificos das atribuicdes de um departamento
promovendo a integracdo das atividades desenvolvidas por seus setores, assessorar o diretor
nos assuntos atribuidos a pasta, determinar a¢des de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacdo, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimoénio,
material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS
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CONDIGCOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esfor¢co mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atengao visual
minima;

- Trabalho rotineiro, supervisdo através de
normas e instrugoes;

- Procedimentos definidos com poucas
variagoes.

CONDIGOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Médio Completo;

- Conhecimentos em relagbes humana,
etiqueta social e etiqueta profissional;

- Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
COORDENADOR ZOOTECNISTA
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
COORDENADORIA COMISSIONADO cc-2
DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Exercer a coordenacgdo inerentes a campos especificos das atribuicdes de um departamento
promovendo a integra¢ao das atividades desenvolvidas por seus setores, assessorar o diretor
nos assuntos atribuidos a pasta, determinar acdes de trabalho, promover e controlar a
producgao e a produtividade dos animais Uteis ao homem.
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TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientagdo, dirigir e acompanhar os servigos;

- Atuar na area de nutricdo e alimenta¢do animal;

- Administrar projetos relacionados ao agronegdcio;

- Manejar e pesquisar animais silvestres e exdticos;

- Avaliar, classificar e tipificar produtos de origem animal;

- Avaliar e responder técnica e administrativamente por eventos agropecuarios;

- Julgar e supervisionar animais em registro genealdgico, exposi¢cGes, provas e avaliages

funcionais e zootécnicas;

- Promover estudos de impacto ambiental em sistemas de produc¢do de animal, com agdes e

solugbes sustentaveis;

- Pesquisar, desenvolver e implementar técnicas de criacdo, transporte, manipulacdo e abate;

- Atuar nas areas de difusdo, informacdo e comunicacdo especializada em Zootecnia, esportes

agropecuarios, lazer e terapias humanas com uso de animais;

- Planejar e implementar programas de biosseguridade, visando a seguranca alimentar]
humana;

- Atender as demandas da sociedade local e regional quanto a exceléncia na qualidade e

seguranca dos produtos de origem animal, promovendo o bem-estar, a qualidade de vida e
saude

publica;

- Viabilizar sistemas alternativos de producdo animal para comercializa¢do de produtos que

respondam aos anseios local e regional;

- Trabalhar em equipes multidisciplinares de forma autébnoma e ética, com visdo
empreendedora,

satisfazendo as necessidades local e regional;

- Desenvolver, administrar e coordenar projetos, programas e atividades de ensino, pesquisa e

extensao;

- Conhecer, interagir e influenciar positivamente as decisdes de agentes e instituicdes na
gestao

de politicas setoriais ligadas ao campo de atuacao.

CARACTERISTICAS BASICAS
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CONDIGCOES E NATUREZA DO TRABALHO:
- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e | CONDICOES DE PROVIMENTO:
métodos pré-determinados, atengao visual

minima; - Ensino Médio Completo;
- Trabalho rotineiro, supervisdo através de [ Conhecimentos em relagbes humana,
normas e instrugdes; etiqueta social e etiqueta profissional;
- Procedimentos definidos com poucas |- Disponibilidade de tempo integral.
variagoes.
CARGO:
COORDENADOR DE SAUDE
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
COORDENADORIA COMISSIONADO CCs-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:

- Exercer a coordenacgdo inerentes a campos especificos das atribuicdes da atividade-fim um
departamento da Secretaria Municipal de Saldde, promovendo a integracdao das atividades
desenvolvidas por seus setores, assessorar o diretor nos assuntos atribuidos a pasta,
determinar acdes de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacdo, dirigir e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Planejar, organizar, controlar e assessorar nas areas de recursos humanos, patrimoénio,
material, informacdes financeiras, tecnoldgica, entre outras;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS
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CONDIGCOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esforgo mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atengao visual
minima;

- Trabalho rotineiro, supervisdao através de
normas e instrugoes;

- Procedimentos definidos com poucas

CONDIGOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Médio Completo;

- Conhecimentos em relagbes humana,
etiqueta social e etiqueta profissional;

- Disponibilidade de tempo integral.

variagoes.
CARGO:
CHEFE DE SAUDE
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
CHEFIA COMISSIONADO CCS-2
DESCRICAO DA FUNGAO
SUMARIO:

- Exercer e executam atividades especificas dentro das atribuicdes da atividade-fim um
departamento da Secretaria Municipal de Saude, assessorar a diregao superior nos assuntos
atribuidos a pasta, determinar a¢des de trabalho.

TAREFAS TIPICAS:

- Orientar subordinados;

- Auxiliar no planejamento, orientacdo e acompanhar os servicos;

- Participar do planejamento de novos documentos e do processo informativo;

- Implementar Programas e Projetos; elaborar planejamento e controlar o desempenho
organizacional

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

[CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atencdo visual
minima;

- Trabalho rotineiro, supervisdao através de
normas e instrugoes;

- Procedimentos definidos com poucas
variacoes.

CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Médio Completo

- Conhecimentos em relagbes humana,
etiqueta social e etiqueta profissional;

- Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
ASSESSOR ESPECIAL - |
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA COMISSIONADO AES-1

DESCRICAO DA FUNCAO

SUMARIO:
- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, compreendendo a
execucado auxiliar de trabalhos referentes a administracdo, operacional.

TAREFAS TIPICAS:

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do secretario;

- auxiliar na implantacdo e execu¢do em dados apurados, revendo os servigcos executados;

- localizar os desvios, erros e omissdes em dados apurados, revendo os servicos executados;

- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

- receber, conferir e expedir malotes;

- Executar servigos administrativos inerentes a drea de atuagao, utilizando sistemas
informatizados; elaborar e digitar tabelas, graficos, mapas, quadros demonstrativos,
relatdrios, planilhas e outros expedientes administrativos; controlar suprimentos de
materiais; instruir processos diversos, preparar processos de prestacdo de contas e prestar
atendimento a fornecedores e ao publico em geral;

- desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:
CONDICOES DE PROVIMENTO:
- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atencdo visual [- Ensino Fundamental Completo;

minima; - Conhecimentos em relagcdes humanas;

- Supervisdo através de normas e instrugoes; Conhecimentos especificos em servicos
- Procedimentos variados, execucdo limitada, Jauxiliares de administracdo geral e técnico-
seguindo instrucoes; operacional.

- Exige tomada de decisGes simples, sob |- Disponibilidade de tempo integral.
orientacdo de atos anteriores.

CARGO:
ASSESSOR ESPECIAL - I
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CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA COMISSIONADO AES-2
DESCRICAO DA FUNGCAO
SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, compreendendo a
execucao auxiliar de trabalhos operacional e de manutencao.

TAREFAS TIPICAS:

- receber, conferir e expedir malotes;
- desempenhar outras tarefas semelhantes.

- auxiliar no controle das atividades e tarefas do secretario e superintendente;

- auxiliar na implantagao e execugao em dados apurados, revendo os servigos executados;

- localizar os desvios, erros e omissdes em dados apurados, revendo os servigos executados;
- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atencdo visual
minima;

- Supervisdo através de normas e instrucoes;

- Procedimentos variados, execucdo limitada,
seguindo instrugoes;

- Exige tomada de decisdes simples, sob
orientacdo de atos anteriores.

CONDICOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental Completo;

- Conhecimentos em relacdes humanas;
Conhecimentos especificos em servicos
auxiliares de administracdo geral e técnico-
operacional.

- Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
ASSESSOR ESPECIAL - Il
CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA COMISSIONADO AES-3
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, de nivel médio,
compreendendo a execugdo auxiliar de trabalhos relativos a aplicacdo de normas legais e
regulamentares, referentes a administragdo operacional.

TAREFAS TiPICAS:

- receber, conferir e expedir malotes;
- desempenhar outras tarefas semelhantes.

- auxiliar no controle das atividades e tarefas das secretarias, diretorias e coordenadorias;
- localizar os desvios, erros e omissdes em dados apurados, revendo os servicos executados;
- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDIGOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atenc¢do visual
minima;

- Supervisdo através de normas e instrugoes;

- Procedimentos variados, execucdo limitada,
seguindo instrugoes;

- Exige tomada de decisGes simples, sob
orientacdo de atos anteriores.

CONDIGCOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental Completo;

- Conhecimentos em relagdes humanas;
Conhecimentos especificos em servicos
auxiliares de administracdo geral e técnico-
operacional.

- Disponibilidade de tempo integral.
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CARGO:
ASSESSOR ESPECIAL - IV

referentes a administracdo operacional.

CATEGORIA FUNCIONAL SERIE DE CLASSE CLASSE DE VENCIMENTO
ASSESSORIA COMISSIONADO AES-4
DESCRICAO DA FUNCAO
SUMARIO:

- Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, compreendendo a
execucdo auxiliar de trabalhos relativos a aplicacdo de normas legais e regulamentares,

TAREFAS TIPICAS:

chefias e sob-procuradoria;

- receber, conferir e expedir malotes;
- desempenhar outras tarefas semelhantes.

- auxiliar no controle das atividades e tarefas das secretdrias, diretorias, coordenadorias,

- auxiliar na implantacdo e execu¢do em dados apurados, revendo os servigcos executados;
- receber, registrar e encaminhar documentos em geral;

CARACTERISTICAS BASICAS

CONDICOES E NATUREZA DO TRABALHO:

- Esforco mental pequeno, obedece rotinas e
métodos pré-determinados, atenc¢do visual
minima;

- Supervisdo através de normas e instrugoes;

- Procedimentos variados, execugdo limitada,
seguindo instrucoes;

- Exige tomada de decisGes simples, sob
orientacdo de atos anteriores.

CONDIGCOES DE PROVIMENTO:

- Ensino Fundamental Completo;

- Conhecimentos em relagcdes humanas;
Conhecimentos especificos em servicos
auxiliares de administracdo geral e técnico-
operacional.

- Disponibilidade de tempo integral.
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ANEXO 1l
QUANTITATIVO E VENCIMENTOS - CARGOS DE DIRECAO E
ASSESSORAMENTO
simBoLO DENOMINACAO QNT VENCIMENTO
DS-1 Secretario Municipal 16 RS 8.462,53
DS-1 Chefe de Gabinete do Prefeito 1 RS 8.462,53
DS-1 Procurador Geral do Municipio 1 RS 8.462,53
DS-1 Superintendente Executivo 6 RS 8.462,53
DS-1 Assessor Especial do Prefeito 1 RS 8.462,53
DS-1 Gestor e Ordenador de Despesa 1 RS 8.462,53
DS-1 Sup'erintNendente Executivo de Documentagdo e 1 RS 8.462,53
Legislagdo

DS-1 Superintendente Executivo da UPA 1 RS 8.462,53

DS-2 Chefe de Gabinete do Vice-Prefeito 1 5.900,00
DS-2 Superintendente do Fundo de Previdéncia 1 RS 5.900,00
DS-2 Superintendentes 20 RS 5.900,00
Ccc-1 Subprocuradores 8 RS 4.900,00
DS-3 Diretor 20 RS 3.900,00
DS-2 Diretor de Merenda Escolar 6 RS 2.600,00
CC-2 Coordenador 14 RS 3.400,00
CC-2 Coordenador Zootecnista 1 RS 3.400,00
CC-3 Chefe 3 RS 4.900,00
AS Assessor Superior 12 RS 3.400,00
CCs- 11 Coordenador de Saude 1 RS 2.900,00
CCs-2 Chefe de Saude 13 RS 2.900,00
AES-1 Assessor Especial | 34 RS 2.900,00
AES-2 Assessor Especial Il 81 RS 2.600,00
AES-3 Assessor Especial lll 130 RS 1.600,00
AES-4 Assessor Especial IV 102 RS 1.100,00
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ANEXO IV

Atualizacdo dos valores constantes das fungdes gratificadas, na forma do que estabelece a Lei
Complementar n2. 019/15, de 19 de margo de 2015, pela variagdo do INPC/IBGE até o periodo de 2.019,
conforme ANEXO, passando a constar os valores que seguem:

SIMBOLO VALOR ATUALIZADO
(RS)
FG1 2.295,80
FG2 2.152,31
FG3 2.008,82
FG4 1.865,33
FG5 1.721,86
FG6 1.578,36
FG7 1.434,87
FG8 1.291,39
FG9 1.147,89
FG10 1.004,40
FG11 860,93
FG12 717,43
FG13 573,95
FG14 430,46
FG15 286,96
FG16 143,48
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