ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 13/21, DE 05 DE ABRIL DE 2021

DispOe sobre a Estrutura Organizacional
do Poder Legislativo bem como
Reorganiza o Quadro de Cargos da
Camara Municipal de Formosa-GO e da
outras providéncias.

Projeto de Lei Ordinaria n2 59/21, de autoria do Poder Legislativo, aprovado em 31 de
margo de 2021.

A CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA aprova:

TiTULO |
DA CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA-GO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituida a estrutura organizacional da Camara Municipal de Formosa-GO,
dividido em Org3os de Deliberacdo e Direc¢do.

Art. 22 Os Orgdos de Deliberacdo da Camara Municipal tem com atribui¢do elaborar,
discutir e votar as matérias legislativas apresentadas pelos Vereadores e Prefeito Municipal.

Art. 3° Os Orgdos de Direcdo da Camara Municipal tem com atribuicdo comandar, planejar,
organizar, dirigir e controlar os servicos legislativos, juridicos, administrativos, financeiros e operacionais
do Poder Legislativo.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DOS ORGAOS DE DELIBERACAO

Art. 42 Integram Orgdos de Deliberacdo da CAmara Municipal de Formosa-GO:

| - Plendrio o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, sendo constituido pela
reunido dos Vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal para deliberar, tendo como
competéncia as atribui¢des previstas no Regimento Interno;

Il - ComissOes constituidas por Vereadores, em carater permanente ou transitério, com
finalidade de emitir pareceres especializados, proceder a estudos, realizar investiga¢des e representar o
Poder Legislativo:

a) Serdo permanentes, quando subsistem nas legislaturas;
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b) Serdo transitdrias ou temporarias, as que se extinguem com o término da legislatura, ou
antes dela, se atingido o fim para que forem criadas ou findo o prazo estipulado para o seu
funcionamento.

c) A formagdo, competéncias e atribuicdes das Comissdes estdo previstas no Regimento
Interno.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DOS ORGAOS DE DIRECAO

Art. 52 Integram Orgdos de Dire¢do da CaAmara Municipal de Formosa-GO:

I - Mesa Diretora constituida por cinco membros que ocupam as funcBes de: Presidente,
Vice-Presidente, 1° Secretario, 2° Secretario e 3° Secretario;

Paragrafo Unico. As competéncias da Mesa Diretora e de seus membros, isoladamente, sao
aquelas definidas no Regimento Interno.

Il - Gabinete do Vereador constituido por Chefia de Gabinete e Assessoria Parlamentar
tendo como objetivo assessorar e apoiar os trabalhos desenvolvidos pelo vereador.

Art. 62 Integram a estrutura legislativa, juridica, administrativa, financeira e operacional da
Camara Municipal os seguintes 6rgaos vinculados e subordinados a Mesa Diretora:

| - Gabinete da Presidéncia é responsdvel por coordenar, controlar e fiscalizar as atividades
desenvolvidas pelos seguintes departamentos:

a) Chefia de Gabinete;

b) Assessoria Parlamentar;

c) Assessoria da Presidéncia.

Il - Gabinete da Vice-Presidéncia é responsdvel por coordenar, controlar e fiscalizar as
atividades desenvolvidas pelos seguintes departamentos:

a) Chefia de Gabinete;

b) Assessoria Parlamentar;

Il - Gabinete do 1° Secretadrio é responsdvel por coordenar, controlar e fiscalizar as
atividades desenvolvidas pelos seguintes departamentos:

a) Chefia de Gabinete;

b) 1° Secretaria;

c) Assessoria Parlamentar.

IV - Gabinete do 2° Secretdrio é responsavel por coordenar, controlar e fiscalizar as
atividades desenvolvidas pelos seguintes departamentos:
a) Chefia de Gabinete;

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil

Praga Rui Barbosa n2 70 — Centro — Fone: (61) 3631-1772 — CEP: 73.801-220 — Formosa-GO
www.formosa.go.leg.br presidencia@camaraformosa.go.gov.br [2]



http://www.formosa.go.leg.br
mailto:nomeparlamentar@camaraformosa.go.gov.br

ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

AUTOGRAFO N2 13/21, DE 05 DE ABRIL DE 2021

b) Assessoria Parlamentar;

V - Gabinete do 3° Secretario é responsavel por coordenar, controlar e fiscalizar as
atividades desenvolvidas pelos seguintes departamentos:

a) Chefia de Gabinete;

b) Assessoria Parlamentar;

VI - Secretaria da Mesa Diretora;

VII - Procuradoria Juridica;

VIII - Comissdo Permanente de Licitacdo e Pregoeiro;

IX - Controladoria Interna;

X - Escola do Legislativo;

Xl — Secretaria Legislativa

a) Assessoria Juridica;

b)Assessor Legislativo.

Xll - Diretoria Administrativo é responsavel por coordenar, controlar e fiscalizar as
atividades desenvolvidas pelos seguintes departamentos e setores da Camara:

a) Departamento de Contabilidade;

b) Departamento de Recursos Humanos - RH;

c) Departamento de Tesouraria;

d) Departamento de Informatica;

e) Departamento de Comunicacdo é responsdvel por acompanhar e auxiliar as atividades
desenvolvidas pelos seguintes setores:

1. Setor Audiovisual;

2. Setor de Ouvidoria;

3. Assessoria de Imprensa;

4. Setor de Eventos e Cerimonial.

f) Setor Seguranca;

g) Setor de Recepcdo, Telefonia e Protocolo;

h) Departamento de Compras e Almoxarifado.
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1) Setor de Limpeza, Copa;
J) Setor Transporte;
K) Setor de Arquivo;
L) Setor Patrimonio;

TiTULO Il
DO QUADRO DE CARGOS

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 72 Para os efeitos desta Lei considera-se:

| - cargo publico: o lugar instituido na organizagao do funcionalismo, com denominagao
propria, atribuicGes especificas e estipéndio correspondente, para ser provido e exercido por um titular,
na forma estabelecida em lei;

Il — funcdo: é a atribuicdo, ou o conjunto de atribui¢des, que a Administracdo confere a cada
categoria profissional, ou concede individualmente a determinados servidores para a execucdo de
servigos eventuais;

[l — classe: é o agrupamento de cargos da mesma profissdo com idénticas atribuicGes,
responsabilidades e vencimentos, constituindo os degraus de acesso na carreira;

IV — carreira: é o agrupamento de classes da mesma profissdo ou atividade, escalonadas
segundo a hierarquia do servi¢o, para acesso privativo dos titulares dos cargos que
aintegram;

V — quadro: é o conjunto de carreiras, cargos isolados e fungdes gratificadas de um mesmo
servico, 6rgdao ou Poder, podendo ser permanente ou provisério, mas sempre estanque, nao admitindo
promogao ou acesso de um para outro;

VI - cargo de carreira: é o que se escalona em classes, para acesso privativo de seus titulares,
até o da mais alta hierarquia profissional;

VIl - cargo técnico: é o que exige conhecimentos profissionais especializados para o seu
desempenho.

VIII - cargo em comissdo: é o que sé admite provimento em carater provisdrio, destinando-
se as fungdes de confianca da mais alta hierarquia de cada poder, sendo de instituicdo permanente, mas
de desempenho precario, ndo adquirindo quem as exerce direito a continuidade na funcao;
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IX — lotagdo: é o numero de servidores que devem ter exercicio em cada reparticdo ou
servico, podendo ser:

a) numérica ou bdsica que corresponde aos cargos e func¢des e atribuidas as varias unidades
administrativas;

b) nominal ou supletiva que importa na distribuicdo nominal dos servidores para cada
reparticao, com o fito de preencher vagas do quadro numérico.

§ 12 Todo cargo tem fun¢dao, mas pode haver funcao sem cargo, sendo que as fun¢des do
cargo sdo definitivas e as fun¢des gratificadas sdo provisdrias, dada a transitoriedade do servico a que
visam atender.

§ 29 Pelo exercicio de funcdo gratificada tera o servidor direito a percepcao de gratificacao
especifica.

§ 32 E amplo e discricionario o poder de movimentacdo dos servidores, por ato do Chefe do
Poder Legislativo, no dambito de sua competéncia e no interesse do servico, dentro do quadro a que
pertence, dando-se através de lotacao e relotacao.

X - nivel: corresponde aos graus de instrucdo formal exigidos para o desempenho das
funcBes inerentes aos cargos, sendo considerados 3 (trés) niveis na organizacdo das categorias
funcionais:

a) fundamental;

b) médio; e

c) superior.

Xl — referéncia: posicdao do servidor na escala de vencimento do cargo, identificada pelas
letras A, B, C, D e E, estabelecida pelo intersticio de 2 (dois) anos, correspondente ao tempo de efetivo
exercicio, denominada progressao horizontal, no percentual de 2% (dois por cento);

XIl — padrao: posicao do servidor na escala de vencimento do cargo, identificada pelos
algarismos arabicos 1, 2, 3 e 4 estabelecido pelo intersticio de 10 (dez) anos, correspondente ao tempo
de efetivo exercicio, denominado progressao vertical, no percentual de 10% (dez por cento).”

Art. 8° S3o partes integrantes desta lei:

| - Anexo |: Quadro de Cargos de Provimento Efetivo;

Il - Anexo Il: Quadro de Cargos de Provimento em Comissao;

[l - Anexo lll: Cargos de Provimento Efetivo: Atribui¢Oes tipicas e pré-requisitos;

IV - Anexo IV: Cargos de Provimento em Comissdo: AtribuicOes tipicas e pré-requisitos;
V - Anexo V: Tabelas de Vencimentos dos Cargos de Provimento Efetivo;

VI - Anexo VI: Tabela de Vencimentos dos Cargos de Provimento em Comissao;

VIl - Anexo VII: Quadro das Fungdes Gratificadas (FG); e

VIII - Anexo VIII -Organograma da Camara Municipal de Formosa.
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CAPITULO Il
DO QUADRO PERMANENTE

Art. 9° Reorganiza o Quadro Permanente de Pessoal da Camara Municipal de Formosa,
constituido pelos cargos de provimento efetivo, provimento em comissdo e fung¢des gratificadas,
necessarios a realizacdo das funcOes, atividades e tarefas atribuidas de forma permanente ou
transitdrias, nos termos dos anexos que acompanham e integram esta lei.

Art. 10 O Regime Juridico Unico dos servidores da Camara Municipal de Formosa é o
estatutdrio, ficando submetidos ao disposto na legislacdo pertinente, especialmente ao Estatuto dos
Funcionarios Publicos do Municipio de Formosa.

Art. 11 Os cargos permanentes ficam classificados conforme as atividades operacionais,
administrativas e técnicas, de acordo com a natureza e o grau de complexidade e de responsabilidade
das tarefas a serem desenvolvidas constantes do anexo Il desta Lei, dispostos em categorias a seguir
denominadas:

| - analista legislativo;
Il - assistente legislativo; e
[l - agente legislativo.

Art. 12 Os cargos permanentes foram avaliados e classificados com base nos niveis de
escolaridade, de responsabilidade, de complexidade e de risco exigidos para o exercicio de cada cargo.

§ 12 O ingresso no Quadro de Cargos Permanentes de Provimento Efetivo dar-se-a
mediante concurso publico de provas, ou de provas e titulos.

§ 22 A descricdo sumaria das atribuicdes dos cargos e os pré-requisitos legais para o seu
provimento sao aqueles constantes no anexo Il da presente lei.

Art. 13 E competéncia exclusiva do Presidente da Cdmara Municipal o provimento dos
cargos em comissao, cargos efetivo e fungdes gratificadas.

Art. 14 A investidura em cargo efetivo depende de prévia habilitagdio em concurso publico
de provas, ou de provas e titulos.

Art. 15 Os cargos de provimento em comissdao consistem em cargos de direcdo, chefia e
assessoramento, de nivel superior e médio, e correspondem aos niveis hierdrquicos previstos na
estrutura organizacional da Camara Municipal de Formosa e ao disposto nesta lei, cujo quantitativo,
atribuigdes tipicas e pré-requisitos para provimento constam dos anexos Il e IV desta lei.

Pardgrafo Unico. Sdo de livre escolha do Presidente da Camara Municipal os ocupantes dos
cargos em comissao, exceto o chefe de gabinete e o assessor parlamentar que sdo indicados por cada
vereador.
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Art. 16 As fungOes gratificadas consistem em func¢des de direcdo, chefia, assessoramento e
secretariado sendo de livre nomeacdao e exoneracao por meio de ato oficial do Presidente da Camara
Municipal.

CAPITULO 11l
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 17 A jornada de trabalho dos servidores da Camara Municipal de Formosa é de 40
(quarenta) horas semanais, ressalvados os casos estabelecidos em legislacdo especifica.

Pardgrafo Unico. A critério do Presidente da Camara, podera ser instituido um “turnao” de 6
(seis) horas corridas, diarias, neste caso o servidor passara a ter uma jornada de trabalho de 30 (trinta)
horas semanais.
CAPITULO IV
DOS VENCIMENTOS, GRATIFICACOES E ADICIONAIS

Art. 18 Lei de iniciativa da Mesa Diretora da Camara Municipal de Formosa fixard os
vencimentos dos cargos de provimento efetivo, provimento em comissdao e func¢des gratificadas do
Quadro Permanente de que trata esta lei, bem como as gratificacdes dos servidores.

Art. 19 Além do vencimento poderdao ser concedidas aos servidores as vantagens
pecunidrias regulamentadas pela Lei n.2 143/91 - Estatuto do Servidor Publico:

Secao |
DOS ADICIONAIS

SUBSECAO |
DO ADICIONAL DE FERIAS

Art. 20 O servidor efetivo da Camara Municipal fard jus, anualmente, a 30 (trinta) dias
consecutivos de férias, que podem ser acumuladas até o maximo de 02 (dois) periodos, no caso de
necessidade de servico.

§ 1° Para o primeiro periodo aquisitivo, serao exigidos 12 (doze) meses de exercicio;

§ 2° A remuneracdo das férias serd um terco maior que a remuneracao normal do periodo
em gozo;

§ 3° Independentemente de requerimento, serd pago ao servidor efetivo, por ocasido de
suas férias, o adicional de 1/3 (um terco) da remuneracdo correspondente ao periodo de férias a serem
gozadas;
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§ 4° Com autorizagdo do Presidente da Camara, o servidor efetivo podera converter 1/3 (um
terco) do periodo de férias a que tiver direito em abono pecunidrio, no valor da remuneragado que lhe
seria devida nos dias correspondentes.

I - O servidor efetivo deverd requerer no Setor de Recursos Humanos da Camara Municipal
o abono de férias.

§ 5° O pagamento da remuneracdo das férias e, se for o caso, o do abono referido no
paragrafo 4° deste artigo serdo efetuados até 02 (dois) dias antes do inicio do respectivo periodo;

§ 6° O vencimento base, abonos, adicionais, gratificacdes e outros beneficios instituidos em
Lei que compdem a remuneracdo do servidor efetivo serdo computados no saldrio que servira de base
ao cdlculo da remuneracao das férias.

Secao Il
DAS GRATIFICACOES

SUBSECAO |
DA GRATIFICAGAO NATALINA

Art. 21 A gratificacdo natalina corresponde a 1/12 (um doze avos), por més de exercicio, da
remuneracdo a que o servidor fizer jus anualmente, serd paga até o més de dezembro do respectivo ano.

§1° A fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias de trabalho serd considerada como més
integral.

§2° A gratificacdo natalina é devida aos inativos e pensionistas, nos termos desta Lei.

§32 O servidor exonerado percebera sua gratificacdo natalina proporcionalmente aos meses
de exercicio, calculada sobre a remuneracgdo vigente no més da sua exoneragao.

§42 Ao cOnjuge viuvo e/ou outros dependentes de servidor falecido aplica-se o disposto no
caput deste artigo.

SUBSECAO Il
GRATIFICACAO POR TEMPO DE SERVICO

Art. 22 O servidor publico efetivo, pertencente ao quadro do Poder Legislativo, apds 05
(cinco) anos de efetivo exercicio, fard jus a percepg¢ao de 10% (dez por cento) sobre o seu vencimento, a
titulo de gratificacdo por tempo de servico.

§12 A gratificagdo por tempo de servico e desempenho é devido somente a detentor de
cargo efetivo e serad concedido a partir do dia imediato aquele em que o servidor completar o tempo de
servigo exigido.
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§22 O servidor detentor de cargo efetivo que estiver ocupando cargo comissionado, ou
exercendo fungdo de confianga, fara jus a Gratificagdo mencionado no caput deste artigo com base no
vencimento de seu cargo efetivo.

§32 A Gratificacdo Por Tempo de Servico se dara independentemente de requerimento do
servidor.

CAPITULO V
DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG)

Art. 23 Ficam criadas as Funcgdes Gratificadas (FG) de:

| — Secretario Geral (FG-1);

Il — Chefe da Tesouraria (FG-1);

Il — Chefe do departamento de Informatica (FG-4);
IV - Chefe do departamento de Comunicacdo (FG-4);
V — Assessor Legislativo (FG-4);

VI - Assessor da 1° Secretaria (FG-4);

VI — Assessor de Eventos e Cerimonial (FG-5);

VIl — Assessor do Setor Audiovisual (FG-6);

§ 12 A Funcdo Gratificada (FG) serd percebida pelo servidor cumulativamente com a
respectiva remuneracdo e demais vantagens previstas em Lei;

§22 Ao Presidente da Camara Municipal compete editar a portaria designando os servidores
para as fungdes gratificadas criadas por esta Lei.

§ 32 Os valores pagos as fungées gratificadas nado criadas por esta lei, serdo definidos por lei
especifica.
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 24 Fica autorizado ao Presidente da Camara Municipal efetuar a terceirizacdao dos
servicos de limpeza e servigos gerais em que nao houver servidor designado.

Art. 25 Fica vedado ao servidor exercer ou acumular gratificagdes nas seguintes situagdes:
| — ocupando duas ou mais Fun¢des Gratificadas;

Il — ocupando uma ou mais Func¢des Gratificadas junto a um cargo na Escola do Legislativo;
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Il = ocupando uma ou mais Fun¢des Gratificadas junto a um cargo da Comissao de Licitacdo

e/ou

Pregoeiro;

IV — ocupando um ou mais cargos da Escola do Legislativo junto a um cargo da Comissao de
Licitacdo e/ou Pregoeiro.

V — ocupando dois ou mais cargos da Escola do Legislativo.

Art. 26 Nos casos em que for necessario substituir um servidor investido numa Fung¢dao
Gratificada durante o periodo de gozo das férias, licengas ou atestado médico o substituto perceberd,
durante o tempo de substituicdo, o valor correspondente a Funcdo Gratificada

Paragrafo tnico. Compete ao Presidente decidir sobre a necessidade da substituicdo e a
designacdo do servidor substituto

Art. 27 O Cargo Comissionado de Diretor Administrativo sé podera ser ocupado a partir de 1
de janeiro de 2022 ou antecipadamente, caso a Lei Complementar n? 173/2021, de 27 de maio de 2020,
cesse seus efeitos.

Art. 28 Os cargos de Procurador Juridico Legislativo, Chefe do Departamento de Recursos
Humanos, Chefe do Controle Interno e Motorista continuardo em comissionamento até que seja feito
concurso publico para os respectivos cargos.

Art. 29 As despesas com a execugao desta Lei correrdo a conta da dotagdo orgamentdria
propria do Poder Legislativo Municipal:

02 — Camara Municipal de Formosa
3.1.00.00.00 — Pessoal e Encargos Sociais
3.1.90.11.00 — Venc. e Vantag. Fixas-Pessoal Civil.

Art. 30 Ficam revogadas as Leis Ordindrias: n2 62, de 29 de setembro de 2006; n2 475, de
16 de agosto de 2011; n2 468, de 29 de julho de 2011; n? 537, de 23 de dezembro de 2011; n? 2, de 16
de janeiro de 2013; n2 3, de 16 de janeiro de 2013; n2 131, de 22 de janeiro de 2014; n2 221, de 06 de
fevereiro de 2015; n2 222, de 06 de fevereiro de 2015; n2 377, de 06 de janeiro de 2017; n2 470, de 09
de abril de 2018; e n2 515, de 18 de fevereiro de 2019.

Art. 31 Fica revogados os artigos 12 a 92 da Lei Ordinaria n2 318, de 05 de janeiro de 2016 e
os anexos II, 1, IV, V e VI, da mesma lei.

Art. 32 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Formosa, 05 de abril de 2021.
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NIVEL CATEGORIA FUNCIONAL CARGO QUANTIDADE
Superior Analista Legislativo Assistente Juridico 01
Médio Assistente Legislativo Assistente Administrativo 03
Fundamental Agente Legislativo Auxiliar Administrativo 14
TOTAL 18
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ANEXO Il
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NIVEL CARGO QUANTIDADE
Superior Procurador Juridico Legislativo 01
Superior Diretor Administrativo 01

Médio Secretdrio da Mesa Diretora 02

Médio Assessor da Presidéncia 01

Médio Assessor de Imprensa 01

Médio Assessor Parlamentar 19

Médio Chefe da Ouvidoria 01

Médio Chefe de Gabinete 19

Médio Chefe do Controle Interno 01

Médio Chefe do Departamento de Compras 01

Médio Chefe do Departamento de Recursos Humanos 01

Fundamental Motorista 01
TOTAL 49
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ANEXO Il
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
ATRIBUICOES TiPICAS E PRE-REQUISITOS

NIVEL CATEGORIA FUNCIONAL CARGO PRE-REQUISITOS

Superior Analista Legislativo Assistente | - Formagao Superior em Direito e
Juridico | devidamente inscrito na OAB;

- Conhecimento das func¢des da
Camara Municipal;

- Ser aprovado em concurso
publico;

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Assessorar no desenvolvimento e no andamento dos trabalhos parlamentares e legislativos
relacionados as reunides das Comissoes Técnicas e com as Sessoes do Plenario;

- Assessorar a Mesa na direcao das reunides das Comissdes Técnicas e na dire¢cdo dos trabalhos
do Plenario;

- Assessorar as acOes de apoio técnico e operacional para o funcionamento das atividades
parlamentares, em especial, para o completo desenvolvimento do processo legislativo;

- Prestar a assessoria juridica de que a Camara necessitar no ambito interno;

- Acompanhar todas as Sessdes da Camara;

- Realizar outras atividades correlatas.

NIVEL CATEGORIA FUNCIONAL CARGO PRE-REQUISITOS

Médio Assistente Legislativo Assistente - Formagao de nivel médio e
Administrativo | no¢des de informatica;

- Conhecimento das func¢des da
Camara Municipal;

- Ser aprovado em concurso
publico.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Realizar tarefas administrativas auxiliares, sob a supervisdo da chefia imediata, inclusive
relacionadas com os trabalhos parlamentares e legislativos;

- Classificar, registrar e arquivar documentos e outros papéis, providenciando os livros e as
pastas necessarias;

- Operar equipamentos de reprodugao e transmissao de documentos em geral;

- Executar tarefas administrativas auxiliares nas dreas de protocolo, arquivo, orcamento e
financas, pessoal, material e patrimoénio, organizacdo e método, coleta, classificacdo e
registro de dados, compreendendo também a recep¢do e transmissdo de mensagens e
correspondéncias;

- Digitar todos os trabalhos recomendados, inclusive relacionados com os trabalhos
parlamentares e legislativos;

- Executar tarefas diversas relacionadas com o servi¢co de utilizacdo, guarda e conservagdo do
acervo bibliografico da Camara Municipal, com nog¢des de biblioteconomia, arquivo e
administracao;

- Executar servicos envolvendo atividades de atendimento ao publico em geral;
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- Prestar outros servigos afins para atender as necessidades administrativas.

NIVEL CATEGORIA CARGO PRE-REQUISITOS
FUNCIONAL
Fundamental Agente Legislativo Auxiliar - Formacdo de nivel fundamental

Administrativo | completo;

- Conhecimento das func¢des da
Camara Municipal;

- Ser aprovado em concurso
publico.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Executar atividades de recepgdo, portaria, vigilancia, deslocamento de modveis e
equipamentos;

- Atividades envolvendo servicos externos como entrega de documentos, copias
reprograficas, digitacdo de documentos e outros servicos afins para atender as necessidades
administrativas;

- Executar servicos envolvendo atividades de atendimento ao publico em geral,

- Prestar outros servigos afins para atender as necessidades administrativas.
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ANEXO IV
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAOQ
ATRIBUICOES TiPICAS E PRE-REQUISITOS

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Superior Diretor Administrativo | - Formagdao em nivel Superior
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Gerenciar e fiscalizar os Contratos Administrativos;
- Fazer o pedido de abertura dos processos administrativos;
- Assinar o Termo de Referéncia, Edital dos processos administrativos de compras e licitagao;
- fiscalizar os processos administrativos da Camara Municipal;
- Controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos departamentos de Contabilidade,
Tesouraria, Recursos Humanos, Secretaria Administrativa, Compras, Informatica,
Comunicagao, Seguranca, Recepcdo, Telefonia e Protocolo, Limpeza e Copa, Transporte,
Arquivo e Patrimoénio.
- manter-se informado sobre as condi¢cdes de execucdo contratual de modo a fomentar o
cumprimento do contrato;
- fiscalizar se os servicos prestados ou se os produtos comprados estdo de acordo com o
edital de licitacdo ou processo administrativo de dispensa ou inexigibilidade de licitacao;
- fiscalizar todos os processos administrativos referentes licitacdo, dispensa ou inexigibilidade
de licitacao;
- acompanhar a execucdo do contrato e registrar todas as ocorréncias e repassa-las a
autoridade competente;
- conhecer todo o processo relativo a contratacao;

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Superior Procurador Juridico - Curso Superior completo em Direito;
- Inscri¢do junto a OAB/GO;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade da Camara Municipal, judicial e
extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para resguardar os interesses e dar
seguranca aos atos e decisdes da Administragao;
- Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais de interesse da Camara,
tomando as providéncias necessarias para bem curar os interesses da Administracao;
- Postular em juizo em nome da Camara Municipal, com a propositura de acgbes e
apresentacdo de contestacdo; avaliar provas documentais e orais, realizar audiéncias
trabalhistas, civeis e criminais, em todas as instancias e em todas as esferas, onde a Cadmara
Municipal for ré, autora, assistente, opoente ou interessada de qualquer outra forma;
- Em ambito extrajudicial, mediar questdes, assessorar negociacGes e, quando necessario,
propor defesas e recursos aos 6rgaos competentes;
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- Acompanhar processos administrativos externos em tramitacdo no Tribunal de Contas,
Ministério Publico e Secretarias de Estado quando haja interesse da Camara Municipal;

- Analisar os contratos firmados pela Camara, avaliando os riscos neles envolvidos, com
vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as rela¢des juridicas travadas entre o
ente publico e terceiros;

- Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter as
atividades da Camara Municipal afinadas com os principios que regem a Administracao
Publica: principio da legalidade; da publicidade; da impessoalidade; da moralidade e da
eficiéncia;

- Acompanhar e participar efetivamente de todos os procedimentos licitatérios; elaborar
modelos de contratos administrativos;

- Elaborar pareceres sempre que solicitado, principalmente quando relacionados com a
possibilidade de contratacdo direta; contratos administrativos em andamento;
requerimentos de servidores;

- Elaborar os pareceres solicitados pelas Comissdes Permanentes da Camara; - Redigir
correspondéncias e atos normativos que envolvam aspectos juridicos relevantes.

- Controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos departamentos de Assessoria
Juridica, Secretaria Geral e Assessoria Legislativa.

NiVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Médio Chefe do Controle - Formacao de nivel médio;
Interno - Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Acompanhamento da execug¢do do Orcamento da Camara Municipal e dos contratos e atos
juridicos analogos;
- Verificacdo da regularidade e contabilizacdo dos atos que resultem na arrecadagdao de
receitas e na realiza¢dao de despesas;
- Verificacao da regularidade e contabilizagdao de outros atos dos quais resultem nascimento
ou extingdo de direitos e obrigacdes;
- Verificacdo e registro da fidelidade dos agentes da administracdo e de responsdveis por
bens e valores publicos;
- Zelar pela qualidade e pela autonomia do sistema de Controle Interno;
- Emitir, periodicamente, relatério baseado nas informacdes prestadas pelos Orgdos de Apoio
Técnico e Administrativo;
- Cientificar o Presidente da Camara Municipal, em caso de ilegalidade ou irregularidade
constatadas, propondo medidas corretivas;
- Exercer o controle das operacdes de crédito, pagamentos e afins da Cdmara Municipal;
- Exercer os controles internos em toda a Camara Municipal, principalmente em relacdo:
a) ao controle da aquisicdo e consumo de combustiveis e lubrificantes;
b) ao controle dos bens patrimoniais em nome da Camara Municipal;
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c) ao controle dos atos de concessdes de aposentadorias e pensdes aos servidores da Camara
e seus dependentes;

d) ao controle das obras, servicos e compras de materiais diversos, veiculos, maquinas e
equipamentos pelo Poder Legislativo Municipal;

e) ao controle da concessdo de diarias;

f) cumprimento da legislacdo federal, estadual e municipal que regem a administracdo
publica municipal, em especial a Lei Federal n.2 4.320/64 e Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

- Exercer outras atividades inerentes a sua finalidade.

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS

Médio Chefe do - Formacgao de nivel médio
Departamento de - Ser nomeado pelo Presidente.
Recursos Humanos

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Dar suporte as atividades contdbeis relacionadas aos recursos humanos;

- Monitorar os prontudrios dos funcionarios;

- Administrar beneficios;

- Confeccionar e conferir a folha de pagamento;

- Levantar as necessidades de treinamento;

- Preparar relatorios e planilhas;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

NiVEL CARGO PRE-REQUISITOS

Médio Assessor de Imprensa | - Formacdo de nivel médio;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Atender consultas da imprensa;

- Intermediar os contatos da imprensa com as diversas unidades da Camara Municipal de
Formosa;

- Elaborar conteldo a ser publicado nas midias sociais e no Portal da Casa;

- Comparecer as Sessdes e demais eventos da Camara, a fim de confeccionar notas para
publicacdo na imprensa e Portal da Camara;

- Elaborar resenha de imprensa municipal das principais matérias veiculadas na midia;

- Coordenar a cobertura de imprensa em eventos promovidos pela Camara Municipal de
Formosa.

NiVEL CARGO PRE-REQUISITOS

Médio Assessor da Presidéncia | - Formacao de nivel médio;
- Ser nomeado pelo Presidente.
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Cumprir e fazer cumprir as normas regulamentares da Presidéncia, coordenando e
supervisionando as atividades de apoio desenvolvidas e que estiverem sob sua
responsabilidade.
- Assessorar a Presidéncia durante as Sessdes ordindrias, extraordinarias, solenes e demais
eventos realizados pela Camara;
- Dirigir e fiscalizar os servigos administrativos que estiverem sob sua responsabilidade;
- Planejar, coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento e o andamento dos trabalhos
da Presidéncia;
- Controlar o arquivo de copias de documentos oficiais, de pecas legislativas e de
correspondéncias da Presidéncia.

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Médio Secretario da Mesa - Formacao de nivel médio;
Diretora - Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Cumprir e fazer cumprir as normas regulamentares da Mesa Diretora, coordenando e
supervisionando as atividades de apoio desenvolvidas e que estiverem sob sua
responsabilidade;
- Assessorar a Mesa Diretora durante as SessGes ordinarias, extraordinarias e solenes da
Camara Municipal de Formosa;
- Dirigir e fiscalizar os servigos administrativos que estiverem sob sua responsabilidade;
- Planejar, coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento e o andamento dos trabalhos
da Mesa Diretora;
- Controlar o arquivo de copias de documentos oficiais, de pecas legislativas e de
correspondéncias da Mesa Diretora;

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Médio Chefe de Gabinete - Formacao de nivel médio;
- Ser nomeado pelo Presidente.
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Assessorar diretamente o Parlamentar;
- Supervisionar as atividades do Gabinete Parlamentar;
- Confeccionar e elaborar todo o Expediente e proposi¢cdes apresentadas pelo parlamentar,
bem como realizar consulta da legislacao vigente no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
ou sistemas auxiliares (Microsoft Access; Portal da Camara e Digitalizagcdes em formato .pdf);
- Controlar arquivo de copias de documentos oficiais, de pecas legislativas e de
correspondéncias do Gabinete Parlamentar;
- Executar servicos auxiliares, especialmente na expedicdo de correspondéncias do
Parlamentar;
- Utilizar o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo;
- Outras atividades correlatas.
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NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS

Médio Assessor Parlamentar | - Formacao de nivel médio;

- Ser nomeado pelo Presidente.
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Assessorar diretamente o Parlamentar;

- Exercer atividades de atendimento ao publico, anotagdo de recados, compromisso, além de

cuidar de toda a agenda do Gabinete Parlamentar;

- Arquivar documentos e outros papéis;

- Auxiliar o Chefe de Gabinete, quando se fizer necessario;

- Digitar documentos quando solicitado pela Chefia;

- Verificar informacdes de expediente interno;

- Utilizar o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo;

- Outras atividades correlatas.

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Médio Chefe do - Formacao de nivel médio;
Departamento de - Ser nomeado pelo Presidente.
Compras

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Dirigir, orientar e fiscalizar o departamento;
- Examinar, conferir e receber o material adquirido de acordo com as Notas de Empenho;
- Manter contatos com fornecedores, dando uma maior rapidez no andamento do processo;
- Incrementar o desenvolvimento de novas fontes de fornecimento, através de pesquisa e
analise de mercado;
- Conferir os documentos de entrada de material e liberar as Notas Fiscais para pagamento;
- Atender as requisicOes de materiais dos Gabinetes e Se¢cdes da Camara Municipal;
- Controlar e manter os registros de entrada e saida dos materiais sob sua guarda;
- Realizar o balango mensal fornecendo dados para a contabilidade;
- Organizar e supervisionar o almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado e
a seguranga
dos materiais em estoque;
- Fazer ocorréncia de mercadorias entregues em desacordo com o empenho;
- Realizar o inventario anual;
- Executar outras atividades inerentes a sua drea de competéncia.
- Acompanhar e auxiliar as atividades desenvolvidas pelos setores: Comissdao Permanente de
Licitagdo; Pregoeiro, e Setor de Almoxarifado.
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NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Médio Chefe da Ouvidoria - Formacao de nivel médio;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
- Receber, analisar e encaminhar aos 6rgdos competentes as manifestacdes da sociedade que
Ihe forem dirigidas;
- Dar prosseguimento as manifestacdes recebidas;
- Informar o cidaddo ou entidade qual o érgdo a que devera dirigir-se, quando manifestacées
nao forem de competéncia da Ouvidoria Legislativa Municipal;
- Organizar os mecanismos e canais de acesso dos interessados a Ouvidoria;
- Facilitar o amplo acesso do usudrio aos servicos da Ouvidoria, simplificando seus
procedimentos e orientando os cidaddos sobre os meios de formalizacdo das mensagens a
serem encaminhadas a Ouvidoria Legislativa Municipal;
- Auxiliar a Mesa Diretora na tomada de medidas para sanar as violagdes, as ilegalidades e os
abusos constatados;
- Auxiliar a Mesa Diretora na tomada de medidas necessarias a regularidade dos trabalhos
legislativos e administrativos;
- Acompanhar as manifestacdes encaminhadas pela sociedade civil a Camara Municipal;
- Conhecer as opinides e necessidades da sociedade para sugerir a Camara Municipal as
mudancas por ela aspiradas;
- Auxiliar na divulgacdo dos trabalhos da Camara Municipal, dando conhecimento aos
cidad3dos dos canais de comunicagao e dos mecanismos de participagdo disponiveis.

NIVEL CARGO PRE-REQUISITOS
Fundamental Motorista - Formacao de nivel basico e habilitacdo especifica;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Controlar o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificacdo, objetivando a
manutencdo do veiculo;
- Efetuar entrega do expediente da Presidéncia e da Secretaria Geral;
- Atentar para os hordrios a serem cumpridos e a seguranca dos transportados;
- Percorrer itinerarios estabelecidos, segundo as normas de transito;
- Zelar pela documentacdo do veiculo, para atender solicitacdo de autoridades do transito;
- Inspecionar o veiculo diariamente;
- Anotar e comunicar ao chefe imediato, qualquer defeito ou reparo nos veiculos, que
coloque em risco a vida do motorista e dos passageiros;
- Registrar a quilometragem do veiculo no inicio e no final do servico, anotando ainda horario
de saida e chegada.
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ANEXOV

TABELAS DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

TABELA |

CATEGORIA FUNCIONAL: ANALISTA LEGISLATIVO
CARGO: ASSISTENTE JURIDICO

ANALISTA LEGISLATIVO — ASSISTENTE JURIDICO
REFERENCIA
PADRAO A B C D E
1 6.726,92 | 6.861,46 | 6.996,00 | 7.130,54 | 7.265,07
2 7.991,57 | 8.151,40 | 8.311,23 | 8.471,06 | 8.630,90
3 9.493,99 | 9.683,87 | 9.873,75 | 10.063,63 | 10.253,51
4 11.278,86 | 11.504,44 | 11.730,01 | 11.955,59 | 12.181,17
TABELA Il
CATEGORIA FUNCIONAL: ASSISTENTE LEGISLATIVO
CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE LEGISLATIVO — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
REFERENCIA
PADRAO A B C D E
1 2.337,77 | 2.384,53 | 2.431,28 | 2.478,04 | 2.524,79
2 2.777,27 | 2.832,82 | 2.888,36 | 2.94391 | 2.999,45
3 3.299,40 | 3.365,39 | 3.431,38 | 3.497,36 | 3.563,35
4 3.919,68 | 3.998,07 | 4.076,47 | 4.154,86 | 4.233,52
TABELA 1lI
CATEGORIA FUNCIONAL: AGENTE LEGISLATIVO
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AGENTE LEGISLATIVO — AUXILIAR ADMINISTRATIVO
REFERENCIA
PADRAO A B C D E
1 1.627,16 | 1.659,70 | 1.692,25 | 1.724,79 | 1.757,33
2 1.933,06 | 1.971,72 | 2.010,38 | 2.049,04 | 2.087,70
3 2.296,47 | 2.342,40 | 2.388,33 | 2.434,26 | 2.480,19
4 2.728,21 | 2.782,77 | 2.837,33 | 2.891,90 | 2.946,46
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ANEXO VI
TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS
DE PROVIMENTO EM COMISSAO

TABELA UNICA

CARGO QUANTITATIVO VENCIMENTO
Procurador Juridico Legislativo 01 RS 7.104,64
Diretor Administrativo 01 RS 3.000,00
Secretario da Mesa Diretora 02 RS 2.142,42
Assessor da Presidéncia 01 RS 2.330,67
Assessor de Imprensa 01 RS 2.347,12
Assessor Parlamentar 19 RS 1.466,95
Chefe da Ouvidoria 01 RS 2.330,67
Chefe de Gabinete 19 RS 2.347,12
Chefe do Controle Interno 01 RS 2.347,12
Chefe do Departamento de Compras 01 RS 2.347,12
Chefe do Departamento de Recursos Humanos 01 RS 2.347,12
Motorista 01 RS 2.285,99

ANEXO VII

QUADRO DAS FUNCOES GRATIFICADAS (FG)

NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS

Superior Secretario Legislativo -FG-1 | - Formacao de nivel Superior;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Cumprir e fazer cumprir normas regulamentares da Camara Municipal, coordenando e
supervisionando as atividades de apoio desenvolvidas e que estiverem sob sua
responsabilidade, desde que indicadas pelo Presidente ou Procurador Juridico Legislativo;

- Dirigir e fiscalizar os servigos da Secretaria Geral;

- Administrar o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - SAPL;

- Classificar, registrar, e arquivar as normas juridicas;

- Colocar as normas juridicas no SAPL;

- Controlar o recebimento das atas eletronicas (CDs e DVDs) e arquiva-los;

- Controlar o arquivo de cdpias dos documentos oficiais da Secretaria Geral;

- Fazer compilagdo de normas juridicas no SAPL
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NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS
Superior Chefe da Tesouraria -FG-1 - Formacdo em nivel Superior;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Planejar, coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento e o andamento de todos
assuntos financeiros, em especial os de tesouraria;

- Receber, guardar e pagar valores em moeda corrente;

- Efetuar, nos prazos legais, os recebimentos e pagamentos devidos;

- Prestar contas;

- Efetuar selagem e autenticacdo mecanica;

- Elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e importancias recebidas e
pagas; - Conferir e rubricar livros;

- Informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria; -
Confeccionar as portarias relativas as diarias;

- Assinar documentos relativos ao movimento de valores;

- Preencher cheques bancarios;

- Executar tarefas afins

NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS
Superior Chefe do departamento de | - Formagdao em nivel Superior;
Informdtica - FG-4 - Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Planejar, coordenar, orientar e controlar o departamento de informatica da Camara;

- Instalar e configurar softwares em computadores, em especial os relativos ao Processo
Legislativo Eletronico;

- Montagem e instalacdo de computadores;

- Instalacdo e configuracdo de redes; - Instalacdo e configuracdo de impressoras;

- Prestar suporte técnico aos usudarios de microcomputadores, no tocante ao uso de software
basico, aplicativos, servicos de informatica e de redes em geral;

- Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de solicitacdes recebidas dos
usuarios, buscando solucdo para os mesmos;

- Formatacdo e instalacdo de sistema operacional (Windows, Linux, etc);

NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS
Superior Chefe do departamento de - Formacdo em nivel Superior;
Comunicagao - FG-4 - Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Planejar, coordenar, orientar e controlar o departamento de comunicacdao da Camara;

- Publicar noticias institucionais e matérias jornalisticas no portal da Camara e nas midias
sociais, mantendo conteldo devidamente atualizado;

- Elaborar o Boletim Informativo e publicad-lo no portal da Casa, bem como nas midias sociais;
- Publicar os documentos repassados pelo Presidente, Diretor Administrativo, e pelos
membros da Comissdao Permanente de Licitacao;
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- Criacdo de material visual para o portal institucional, blog, redes sociais, convites e
informes;

- Acompanhar e auxiliar as atividades desenvolvidas pelos setores, Setor Audiovisual, Setor
de Ouvidoria, Assessoria de Imprensa e Setor de Eventos e Cerimonial.

NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS

Superior Assessor Legislativo -FG-4 - Formacdo em nivel Superior;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Planejar, coordenar, orientar e controlar a Assessoria Legislativa;

- Confeccionar e publicar Autdgrafos, ResolucGes e Leis Promulgadas das proposicoes
aprovadas em Plendrio com autorizacdo do Presidente da Camara ou Procurador Juridico
Legislativo;

- Encaminhar os autdgrafos ao Prefeito Municipal;

- Confeccionar as Atas das SessOes Ordinarias, Extraordinarias, Audiéncias Publicas e Sessbes
Solenes com autorizacao do Presidente da Camara ou Procurador Juridico Legislativo;

- Auxiliar o Primeiro-Secretario na redacao das atas das SessGes e Audiéncias Publicas.

- Confeccionar e publicar os Atos do Presidente, Decretos Legislativos e Portarias com
autorizacdo do Presidente da Camara ou Procurador Juridico Legislativo;

- Assessorar os Vereadores durante as Sessdes e Audiéncias da Camara Municipal.

NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS

Superior Assessor de 1° Secretaria -FG-4 | - Formacdo em nivel Superior;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Planejar, coordenar, orientar e controlar o departamento da 12 Secretaria; - Elaborar a
pauta das SessOes Ordindrias e Extraordindrias com autorizacdo do Presidente ou
1°Secretario;

- Fazer convocagdo para Sessdo Extraordinaria mediante autorizagdo do Presidente ou de 2/3
dos Vereadores da Camara Municipal;

- Pesquisar, receber, fazer o tramite e colocar a votacao de todas as matérias legislativas no
SAPL;

- Colocar a Pauta das Sessoes Ordinarias e Extraordinarias no SAPL;

- Encaminhar no e-mail dos Vereadores a pauta da Sessao Ordinaria, Extraordindria e demais
documentos feitos pela 12 Secretaria.

- Assessorar os Vereadores durante as Sessdes e Audiéncias da Camara Municipal, inclusive
fora do hora de expediente.
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NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS
Médio Assessor de Eventos e - Formagdo em nivel Médio;
Cerimonial - FG-5 - Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- planejar, coordenar, orientar e controlar o Setor Eventos e Cerimonial da Camara;

— atender ao publico durante as Sessdes, Audiéncias e Eventos realizado na Camara
Municipal inclusive fora do hora de expediente;

- organizar o cerimonial da Camara;

- Assessorar os Vereadores durante as Sessdes, Audiéncias e Eventos realizado na Camara
Municipal inclusive fora do hora de expediente;

- controle do uso dos equipamentos do Plenario;

- outras atividades relacionadas a eventos e cerimonial.

NIVEL FUNCAO GRATIFICADA (FG) PRE-REQUISITOS

Médio Assessor do Setor Audiovisual - FG-6 | - Formagdo em nivel Médio;
- Ser nomeado pelo Presidente.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

- Planejar, coordenar, orientar e controlar o Setor Audiovisual da Camara;

- Prestar assisténcia técnica e manutencao de equipamentos de som;

- Executar montagem e instalagGes de equipamentos de som elétrico e eletronico;

- Gravar o audio e video das Sessbes, Audiéncias Publicas e demais eventos realizados na
Camara Municipal, inclusive fora do hora de expediente;

- Controlar recursos audiovisuais no Plenario (Teldo, TV, microfones e outros).

- Transmitir videos das sessOes ordindrias, sessOes extraordindrias, sessdes solenes,
audiéncias publicas e demais eventos da Camara Municipal de Formosa realizadas dentro das
dependéncias da sede;

- Fazer uso dos equipamentos de som e filmagem da Camara;

- Administrar canal oficial do YouTube da Camara Municipal de Formosa;

- Informar ao Presidente sobre problemas técnicos que impecam a transmissdo da TV
Camara.

- OQutras atividades relacionadas ao Setor Audiovisual
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ANEXO VIII

Organograma da
Camara Municipal de
Formosa-GO
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CAMARA MUNICIPAL DE
FORMOSA (GO)
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